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ADMINISTRACION PUBLICA DEL DISTRITO FEDERAL
DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS

C. Remedios Ledesma Garcia, Jefe Delegacional del Organo Politico Administrativo en la Demarcacion Territorial de
Cuajimalpa de Morelos, con fundamento en el articulo 39, fraccion XLV, LIV y LV de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Distrito Federal., y 18, 122 y Noveno Transitorio del Reglamento Interior de la Administracion
Puablica del Distrito Federal, asi como el numeral 4.4.10. de la Circular Uno Bis 2007 del G.D.F., y de conformidad con el
Registro ME-02D05-02/08 emitido por la Coordinacién General de Modernizacion Administrativa de la Oficialia Mayor
del Distrito Federal, el 11 de enero de 2008, he tenido a bien expedir el siguiente:

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE OBRAS DE LA DELEGACION
CUAJIMALPA DE MORELOS 2008.
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1 MARCO JURIDICO
A continuacion se enlistan los ordenamientos que constituyen el marco Juridico de actuacion del Subcomité de Obras
Publicas de la DELEGACION CUAJIMALPA DE MORELOS comprendiendo Leyes, Reglamentos, Decretos y
Circulantes, entre otros.

Este documento es enunciativo mas no limitativo. Asimismo, se precisa que se presentan hasta el mes de elaboracion del
mismo, las fechas y referencia de la Gltima publicacién, reforma o actualizacion de los ordenamientos legales referidos.

Con apego a la Ley de Austeridad del Gobierno del Distrito Federal y la Circular Uno en materia de Administracion de

Recursos, este manual no contiene una impresion completa de todos los ordenamientos ya que estos pueden ser consultados
en los siguientes portales electronicos.

www.df.gob.mx

www.consejeria.df.gob.mx/gaceta*

www.contraloria.d.f.gob.mx

www.asamblea.df.gob.mx

www.diputados.gob.mx

www.funcién.publica.gob.mx

1.1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(DOF 05-feb-1917 y su reforma DOF 20 - jun. 2005)

1.2 Estatuto del Gobierno del Distrito Federal
(DOF 26-jul-1944 y su reforma DOF 03-jun-2005)

13 Ley de Obras Publicas del Distrito Federal
(DOF 04-dic-1948 y su ultima reforma GODF 11-mar-2003)

1.4 Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(DOF 04-ene-2000 y su Gltima reforma DOF 07-jun-2005)

15 Ley Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal
(DOF 29-dic-1998 y su ultima reforma DOI 15-jul-2005)

1.6 Ley de Coordinacion Fiscal
(DOF 27-dic-1978 y su ultima reforma DOF 10-feb-2005)

1.7 Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal
(GODF 26-ene-1996 y su Gltima reforma GODF 29-ene-2004)

1.8 Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal
(GODF 28-dic-2000 y su ultima reforma GODF 15-jul-2005)

1.9 Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal
(GODF 29-ene-2004)

1.10  Reglamento de Impacto Ambiental y Riesgo
(GODF 26-mar-2004)
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111

1.12

1.13

1.14

1.15

1.16

1.17

1.18

1.19

1.20

121

1.22

1.23

1.24

1.25

1.26

Reglamento de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(GODF 20-ago-2001 y su ultima reforma del DOF 29-nov-2006)

Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal
(GODF 29-ene-2004)

Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal
(GODF 30-dic-1999, GODF 28-feb-2002 y su ultima reforma GODF 24-jul-2005)

Caodigo Financiero del Distrito Federal
(GODF 24-dic-2004 y su Gltima reforma GODF 22-ago-2005)

Decreto de Egresos del Gobierno del Distrito Federal para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica
(GODF 07-nov-2000)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio y Construccidn de Estructuras Metalicas
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio y Construccion de Estructuras de Madera.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio por Sismo.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio de Viento.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio y Construccion de Cimentacion.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio y Construccion de Estructuras de Concreto.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio y Construccion de Estructuras de Mamposteria.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para Disefio y Ejecucién de Obras e Instalaciones Hidraulicas.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias para el Proyecto Arquitectdnico.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

Normas Técnicas Complementarias sobre Criterios y Acciones para el Disefio Estructural de las Edificaciones.
(www.df.gob.mx/leyes/normatividad.html)

1. DEFINICIONES

Para el manejo y aplicacién de este manual se entendera por:

1.1 G.D.F. Gobierno del Distrito Federal.

11.2 Comité Central Comité Central de Obras del Gobierno del D. F.
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11.3 Subcomité Subcomité de Obras de la Delegacién Cuajimalpa de Morelos.

11.4 Delegacion Delegacién Cuajimalpa de Morelos.

1.5 Ley Federal Ley de Obra de Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

11.6 Reglamento Federal Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma.

1.7 Ley Local Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

11.8 Reglamento Local Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

11.9 Obra Publica A la definida como tal en el Art. 3° de la Ley Local.

11.10 Politicas Administrativas  Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, el cual es
donde se establecen detalladamente los procedimientos para dar cumplimiento a lo
establecido en el Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

1. OBJETIVO

Contribuir al cumplimiento de las acciones que en materia de Obra Plblica, demandan el Gobierno de la Ciudad de México
con relacién a los programas, Actividades, Metas y Objetivos encomendados a la Delegacién Cuajimalpa de Morelos.

Promover la observancia de la Normatividad aplicable en la materia, asi como orientar y regular la planeacién,
programacion, presupuestacion, contratacion, ejecucion, control e informacion del proceso de la Obra Publica requerida por
la Delegacidn, para el cumplimiento de las metas y objetivos establecidos en su Programa Operativo Anual.

V. ATRIBUCIONES DEL SUBCOMITE DE OBRAS

IV.1  Dictaminar sobre la Adjudicacion y Contratacién de Obra Publica y de Servicios Relacionados con la Misma, que
realiza la Delegacion.

IV.2  Atender y dar solucién a las consultas relacionadas con la Obra Publica que sean solicitadas por las diferentes areas
administrativas de la Delegacion.

IV.3  Solicitar y recibir informes de las &reas administrativas de la Delegacion sobre las Obras Plblicas que realice.

IV.4  Conocer el Programa Operativo Anual de obras autorizado en Materia de Obra Publica.

IV.4.1 Contratos de Obra Publica.

IV.4.2 Contratos de Servicios de Supervision.

IV.4.3 Por Administracion Estudios y Proyectos.

IV.5  Revisar que la justificacion y el dictamen de las obras y Servicios Relacionados con las Mismas adjudicadas bajo
los supuestos de los Articulos 24 inciso “a”, 62 y 63 de la Ley Local y en su caso de la Ley Federal sean

congruentes con lo establecido en dichos ordenamientos.

IV.6  Informar al pleno de la autorizacion que en su caso haran el titular de la dependencia, sobre la celebracion de
convenios conforme a la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

IV.7  Vigilar que las areas encargadas de la contrataciéon control y seguimiento de las obras publicas y de Servicios
Relacionados con las Mismas, cumplan con los programas y metas establecidas.
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IV.8  Turnar a los 6rganos correspondientes, aquellos casos en los que se detecten inobservancias a la Normatividad asi
como deficiencias en el control y seguimiento de las obras.
IV.9  Establecer en su caso, grupos de trabajo para la atencion de asuntos que requieran soluciones detalladas.
IV.10 Turnar al Comité central, los pasos en los que los contratistas incurran en los supuestos de las fracciones Il y IV
del Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
IV.11 Turnar a la Contraloria General, los Casos en los que, los contratistas incurran en los supuestos en las fracciones
VIly VIII del Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.
IV.12 Las demas tareas, funciones y acciones que sean necesarias para el cumplimiento de su objetivo y las que les
encomiende el Jefe de Gobierno del Distrito Federal.
IV.13 Los dictdmenes serdn de caracter irrevocable y Gnicamente mediante el acuerdo del Subcomité de Obra se podra
cancelar su contenido y efecto.
V. ESTRUCTURA
Con objetivo de dar cumplimiento a las facultades, funciones y objetivos el Subcomité de Obras tendra la siguiente
estructura:
» Un Presidente
» Un Secretario Técnico
> Vocales
» Dos Contralores Ciudadanos
» Asesores
> Invitados

El Secretario Técnico sera designado por el Presidente del Propio Subcomité

VI.

INTEGRACION

El Subcomité de Obras de la Delegacién Cuajimalpa de Morelos deberd integrarse como a continuacion se indica:

VIl Con Derecho a voz y voto
Presidente: El Jefe Delegacional
Vocales: El Director General de Administracion

El Director General de Obras y Desarrollo Urbano

El Director General de Juridico y de Gobierno

El Director General de Desarrollo Social

El Director General de Servicios Urbanos

El Director General de Recursos Naturales y Areas Protegidas

Contralores
Ciudadanos: Dos ciudadanos designados por el Jefe de Gobierno y acreditados por la Direccion Ejecutiva de la

Contraloria Ciudadana de la Contraloria General del Distrito Federal.

V1.2 Con Derecho a voz
Secretario
Técnico: El Director de Obras y Mantenimiento

Asesor:

La Contraloria Interna
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VIL.

VIl

VIlL.1.1

VIIL.1.2

VIIL.1.3

VIl.1.4

VIL15

VIIL.1.6

VIIL1.7

VIIL1.8

VII.1.9

VIl.2

Vil.2.1

VIlL.2.2

VII1.2.3

VIL3

VIL3.1
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La Contraloria General

El representante del Comité de Obras del Gobierno del D. F.

El Coordinador de Participacién Ciudadana.

El Director General de Programas Delegacionales y Reordenamiento de la Via Publica.
El Subdirector Técnico de la Direccion de Obras y Mantenimiento de la DGODU.

El Jefe de la Unidad Departamental de Control Interno en Obras y Adquisiciones.

FUNCIONES DEL SUBCOMITE DE OBRAS
En Materia de Normas

Difundir entre los miembros del Subcomité, las normas vigentes en materia de Obra Publica y de
Servicios Relacionados con las Mismas, asi como de Obra Pablica Local.

Realizar propuestas sobre las normas que rigen las obras, observando las disposiciones legales y
normativas en materia de Obra Publica Local.

Emitir su opinion respecto a proyectos de obra cuando les sea solicitada.

Observar las politicas que defina el Comité Central, relativas a proyectos especificos que tenga la
dependencia.

Aclarar las dudas que se presenten por parte de las areas operativas y dar solucion a las consultas
de Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, asi como de Obra Publica Local.

Promover iniciativas para agilizar el marco legal que encuadra la Obra Publica y los Servicios
Relacionados con las Mismas, asi como de Obra Publica Local.

Dictaminar sobre los procedimientos de Adjudicaciéon de las Obras Publicas y de Servicios
Relacionados con las Mismas que se someten a consideracion, asi como de Obra Publica Local.

Verificar el estricto cumplimiento de las normas vigentes en materia de Obra Publica de Servicios
Relacionados con las Mismas asi como de Obra Publica Local.

Cumplir con las politicas y lineamientos establecidos por el Comité Central en materia de Obra
Publica y Servicios Relacionados con las Mimas, asi como de Obra Publica Local.

En Materia de Organizacion

Organizar el Subcomité, observando las normas y disposiciones legales que se establezcan en
Comité Central.

En su caso, promover la integracién de equipos de trabajos de conformidad a los lineamientos
establecidos, por el propio Comité, para la atencion de asuntos que requieren soluciones
detalladas.

Comunicar de manera formal a los integrantes del Subcomité de Obras, sobre la incorporacién de
nuevos integrantes con modificacién de los que se encontraban acreditados.

En Materia de Programacién y Presupuesto

Conocer el Programa Anual de Obras de la Delegacion Cuajimalpa de Morelos, asi como su
congruencia con el programa a mediano plazo en materia de Obra Publica.
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VII.3.2

VII.3.3

VIlL.3.4

VII.3.5

VII.3.6

Vil4

Vil4.1

VIl.4.2

VIl.4.3

Vil.4.4

VIlL.4.5

VIl.4.6.

VIlL4.7

VIL5

VILS.1

VIL6

VIl.6.1
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Difundir los lineamientos para la formulaciéon e integracion del Programa Anual de Obras
acordando lo relativo a su ejercicio.

Promover que se programe continuamente las acciones correspondientes para la contratacion de
Obra Publica en la modalidad de Licitacion Publica, Adjudicacion Directa e Invitacion
Restringida, asi como verificar que se lleven a cabo conforme a los lineamientos y
procedimientos establecidos por la Ley Federal en su caso Local, su Reglamento Federal y en su
caso Local, Normas de Construccion del Gobierno del Distrito Federal Reglas para la
contratacion de Obra Publica y Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Verificar que se mantenga actualizado el Programa Anual de Obras

Promover acciones para la agilizacion de modificaciones o adecuaciones al Programa Anual de
Obras.

Evaluar el avance y cumplimiento de las metas Fisicas y Financieras a contratos de Obra Publica
y de Servicios Relacionados con las Mismas, asi como los Locales.

En Materia de Control y Supervision
Supervisar el ejercicio de presupuesto de Obras Publicas.

Promover que se establezcan sistemas de control e informacion adecuados a las politicas que
defina el Comité Central.

Promover que se apliquen las sanciones a que se hagan acreedores los contratistas y empresas de
supervisién que se encuentren en los supuestos del Articulo 37 de la Ley de Obras Publicas del
Distrito Federal.

Establecer mecanismos para verificar que la Adjudicacion de los contratos se realicen conforme a
la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal y su Reglamento y en su caso Ley Federal y su
Reglamento Federal.

Supervisar que se cumpla con las condiciones de pago que se establezcan en los contratos
celebrados.

Vigilar e intervenir para que se atiendan oportunamente las observaciones que emiten los diversos
Organos de Fiscalizacion.

Establecer mecanismos de seguimiento para que los acuerdos emitidos en el Subcomité y los
compromisos que adquieran, sean cumplidos oportunamente.

En Materia de Capacitacion

Cumplir con el Comité Central relativo a los programas de capacitacién que este sefiale
difundiéndolos y haciendo participar al personal de las &reas que correspondan.

En Materia de Informacién

El Subcomité debe estar informado de las obras que sean contratadas en la modalidad de
Licitacion Publica, Invitacién Restringida y Adjudicacion Directa, de conformidad a los Articulos
25 inciso “A”, 62y 63 de la Ley Local en su caso, de los Articulos 27, 41, 42 y 43 de la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionado con las Mismas.
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El Subcomité deberd estar informado de los convenios que se celebren a contratos de Obra
Publica y de Servicios Relacionados con las Mismas que rebasen el 25% del monto y/o tiempo
pactado contractualmente, los que deberan estar firmados por el titular de la Dependencia asi
también se debera informar al Subcomité de aquellos convenios que no rebasen este porcentaje.

La Direccidn General Juridica y de Gobierno recibira la informacion detallada respecto aquellos
contratos de Obra Pudblica y de Servicios Relacionados con las Mismas que presentan
problematica en la contratacién o ejecucién de los trabajos, a efecto de solucionarla y/o hacer las
recomendaciones que considere procedentes dentro del marco juridico aplicable.

Informar con oportunidad al Comité Central de aquellos contratistas que hayan incumplido los
contratos de Obra Pulblica y de Servicios Relacionados con las Mismas, que les fueron
adjudicados de conformidad a lo establecido de los Articulos 37, Fraccion Ill, IV y 63 de la Ley
Local. En su caso, para los Articulos 51 y 78 de la Ley Federal debiendo verificar los
procedimientos correspondientes.

En Materia de Licitacion y de Excepcién a las Mismas

Celebrar Licitaciones Publicas, asi como en los casos en que no se celebren por encontrarse en
algunos de los supuestos de excepcion, previstos en los Articulos 62 o 63 de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal.

Las convocatorias deberan publicarse en la Gaceta Oficial del Distrito Federal y en Compranet
debiéndose tomar para tal efecto, el computo de los plazos a los que se aluden en el Articulo 26
de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE DE OBRAS

DEL PRESIDENTE

Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomité

En la primera Sesion Ordinaria del afio correspondiente, instalara el Subcomité de Obras para
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que se celebren.

Acreditara oficialmente a los funcionarios de la Delegacion Cuajimalpa de Morelos que integran
el Subcomité de Obras.

Presentar para conocimiento del Subcomité los montos maximos de actuacion para efectos del
Avrticulo 62 de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal.

Dar a conocer y propiciar el estricto apego a la Normatividad emitida en materia de Obra Publica
y Servicios Relacionados con las Mismas y orientar las acciones del Subcomité respecto al
cumplimiento de las normas juridicas que regulen la ejecucion de las mismas.

Autorizar el orden del dia para la celebracién de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del
Subcomité.

Presidir y coordinar la realizacion de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité.
Someter a votacion de los integrantes del Subcomité los puntos de acuerdo a tomar.

Emitir su voto de calidad, en casos de empate en votaciones sobre asuntos especificos.
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VIII.1.10
VIIL1.11
VIIL1.12
VIII.1.13
VIIl.1.14
VII.1.15
VIIl.1.16
VIIL1.17
VII.1.18
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VI111.20
VIIL2
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VIIL.2.2
VIIL2.3
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VIIL.25
VII.2.6
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VII1.2.10
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Protocolizar las actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité.
Firmar las actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que tengan verificativo.
Evaluar el cumplimiento del Programa Anual de Obras y las metas establecidas.

Verificar el cumplimiento de los acuerdos que se tomen en Sesiones Ordinarias y Extraordinarias
del Subcomité.

De ser el caso, designar a los invitados del Subcomité de Obras.

Presentar en la Gltima Sesién Ordinaria, a consideracion del pleno, la propuesta del calendario
anual de Sesiones Ordinarias, para el siguiente afio.

En la Primera Sesion Ordinaria presentard a la consideracion del Pleno el Programa Anual de
Obras del afio correspondiente.

En la Primera Sesion Ordinaria presentara, para la aprobacion del Pleno, el Manual de
Integracion y Funcionamiento del Subcomité del afio correspondiente.

Presentar en cada Sesion Ordinaria, a la consideracion del Pleno, el Informe de Avance Fisico-
Financiero de las obras contratadas.

Presentar al Pleno, la publicacién del Programa Anual de Obras, en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

Suscribir las convocatorias a Sesiones Extraordinarias.
DEL SECRETARIO TECNICO
Acudir puntualmente a las Sesiones del Subcomité

Coordinar con el Presidente del Subcomité, el Orden del Dia de las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias que se celebren.

Coordinar con el Presidente del Subcomité, el cumplimiento de los acuerdos establecidos por el
Subcomité.

Coordinar con el Presidente del Subcomité, los avances del Programa Anual de Obras.
Participar en las diferentes Sesiones que se celebren, con derecho Unicamente a voz.

Firmar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias que tengan verificativo.

Vigilar el cumplimiento de los acuerdos establecidos por el Subcomité.

Vigilar se resguarde la documentacion que avale las resoluciones emitidas por el Subcomité.

Coordinar con el Presidente del Subcomité, el informe de “Avance-Fisico-Financiero” de las
obras.

Coordinar con el Presidente del Subcomité, se envie el Programa Anual de Obras a la Gaceta
Oficial del Distrito Federal, para su publicacion.
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Coordinar con el Presidente del Subcomité, la elaboracion del manual de integracién y
funcionamiento del Subcomité.

Coordinar con el Presidente del Subcomité, la elaboracion del calendario de Sesiones para el
siguiente afio.

Realizar las demés funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y aquellas que le
encomiende el Presidente del Subcomité.

DE LOS VOCALES

Acudir puntualmente a las Sesiones del Subcomité.

Analizar el contenido del Orden del Dia y de los documentos contenidos en la carpeta
correspondiente a los asuntos que se someteran a consideracion del Subcomité, para su
resolucion.

Entregar con oportunidad al Secretario Técnico, la documentacion de los asuntos de sus areas que

requieran ser sometidos a la atencién del Subcomité.

Proponer alternativas par la solucion y atencién de los asuntos que se presenten a la consideracion
del Subcomité, de acuerdo a la normatividad aplicable en la materia.

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que sean sometidos a votacion y firmar el caso
correspondiente de aprobacion.

Firmar las Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a la que asista.
Informar al Subcomité sobre los retrasos e irregularidades y otras situaciones que tengan
conocimiento, referente a la ejecucion de los contratos de Obra Publica y de Servicios

Relacionados con las Mismas.

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por el Subcomité que se presenten en
la carpeta de trabajo.

Realizar las demas funciones a su cargo previstas en las disposiciones aplicables y aquellas que le
encomiende el Presidente del Subcomité.

DE LOS REPRESENTANTES DE LA CONTRALORIA CIUDADANA
Acudir puntualmente a las Sesiones del Subcomité.

Analizar el contenido del Orden del Dia y de los documentos contenidos en la carpeta
correspondiente a los asuntos que se someteran a consideracion del Subcomité para la resolucién.

Proponer alternativas para la solucion y atencién de los asuntos que se presenten a la
consideracién del Subcomité.

Emitir su voto para cada uno de los asuntos que sean sometidos a votacion y firmar el caso
correspondiente de aprobacion.

Firmar las Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a las que asista.



24 de Abril de 2008

VIIl.4.6
VIIL.4.7
VIILS

VIIL5.1
VIIL5.2
VIILS.3
VIIL5.4
VIIL55
VIIL5.6
VIIL5.7
VII1.5.8
VIIL5.9
VIIL6

VIIL6.1
VII.6.2
VII.6.3
VIIl.6.4
VIIL.6.5
VII1.6.6

GACETA OFICIAL DEL DISTRITO FEDERAL 13

Informar al Subcomité sobre los retraso e irregularidades y otras situaciones que tengan
conocimiento referente a la ejecucién de los contratos de Obra Publica y de Servicios
Relacionados con las Misma.

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por el Subcomité que se presenten en
la carpeta de trabajo.

DEL REPRESENTANTE DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS DEL G.D. F.
Acudir puntualmente a las Sesiones del Subcomité.

El representante del Comité de Obras Publicas del Gobierno del Distrito Federal serd vocal del
Subcomité teniendo derecho Unicamente a voz.

Asesorar en la interpretacion y aplicacion de la Ley Local y su Reglamento y en su caso de la Ley
Federal, el Reglamento Federal, las Normas Politicas, procedimientos e instructivos emitidos por
la Contraloria General del Distrito Federal y el Comité de Obras Puablicas del Gobierno del
Distrito Federal.

Participar en la elaboracién de normas, procedimientos y politicas a que hubiera lugar, los cuales
deben ser congruentes con los que emita la Contraloria General del Distrito Federal y el Comité
de Obras Publicas del Distrito Federal.

Coordinar las acciones y consultas que se determinen entre la dependencia, las areas de la misma,
el Comité y Subcomité respectivo.

Informar al Comité de Obras Publicas del Gobierno del Distrito Federal, de irregularidades que se
presenten en el Subcomité, independientemente de hacerlo notar en éste.

Emitir su opinion para cada uno de los asuntos que sean sometidos para votacion.
Firmar las Actas de las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias a las que asista.

Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados por el Subcomité que se presenten en
la carpeta de trabajo.

DEL ASESOR O ASESORES INVITADOS
Acudir puntualmente a las Sesiones del Subcomité
Participar en las diferentes Sesiones que se celebren con derecho a voz pero no a voto.

Informar al Subcomité las observaciones de Obra Publica determinadas por los diferentes 6rganos
de fiscalizacion, que estén pendientes de atencién.

Vigilar el estricto cumplimiento de la Ley Local, su Reglamento Local y las demas disposiciones
aplicables en materia de Obra Publica y de Servicios Relacionados con las Mismas.

Opinar sobre las decisiones que tome el Subcomité haciendo las observaciones y aclaraciones que
juzgue pertinentes, las cuales se asentaran en el Acta correspondiente.

Sugerir al Presidente del Subcomité la suspension, en su caso, de cualquier acto en el que se
observe alguna irregularidad que no sea convalidable.
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Asesorar al Subcomité para la correcta interpretacion y aplicacion de la Ley, su Reglamento,
Normas, sistemas procedimientos e instructivos que emita la Contraloria General del Distrito
Federal y el propio Comité Central.

Informar al Subcomité de los problemas relevantes que se observen en las revisiones que efectué,
tratando de evitar su recurrencia.

TERMINOS BAJO LOS CUALES SE CEI'_EBRARAN LAS SESIONES ORDINARIAS Y
EXTRAORDINARIAS DEL SUBCOMITE DE OBRAS

Las Sesiones Ordinarias tendran verificativo por lo menos una vez al mes y el caso de no haber
asuntos a tratar, se debera informar a sus miembros del Seguimiento de Acuerdos, asi como los
Avances Fisico Financieros de la Obra Publica y de Servicios Relacionados con las Mismas.

En casos debidamente justificados, se podran realizar Sesiones Extraordinarias a través de
Convocatorias emitida por el Presidente del Subcomité, para tratar exclusivamente asuntos para
dictaminar y en el Orden del Dia no se incluira la presentacion de Actas, ni asuntos generales.

En ausencia del Presidente del Subcomité, este sera suplido por el funcionario que él haya
designado en calidad de Suplente Unico y en caso de ausencia de éste, el Secretario Técnico
procedera a la cancelacién de la Sesién.

Las Sesiones Ordinarias solo se llevardn a cabo cuando asistan como minimo 50% mas uno de los
miembros con derecho a voto y las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos.

Las Sesiones Extraordinarias se realizaran en la fecha y hora previstas en la respectiva
convocatoria con los miembros que asistan, excepto cuando no esté presente el Presidente del
Subcomité, el Secretario Técnico y el servidor pablico responsable de exponer el asunto a tratar.

El Orden del Dia, junto con los documentos correspondientes de cada Sesion, se entregara a los
integrantes del Subcomité cuando menos con dos dias habiles de anticipacion para Sesiones
Ordinarias y con un dia habil para Sesiones Extraordinarias.

Los casos que se sometan a consideracion del Subcomité, deberan presentarse a través del
formato correspondiente, anexando la justificacion del caso, la suficiencia presupuestal,
documentacidn técnica, legal administrativa requerida.

(Se anexa “Formato de Casos” de acuerdo al Apartado X.1 de este Manual)

Una vez que el caso sea analizado y aprobado por el Subcomité, el formato al que se refiere el
punto anterior, debera ser firmado antes de concluir la Sesién por cada miembro con derecho a
voz y voto presente, para su debida formalizacion.

Las especificaciones y justificaciones técnicas de cada caso, deberan estar firmados por el
personal responsable de las areas respectivas, incluyendo nombre, cargo y firma.

Se hara la trascripcion de cada Sesion Ordinaria y Extraordinaria, lo mas apegado a lo
mencionado en ella, para la elaboracién del Acta y el Presidente del Subcomité sometera a la
consideracion de los integrantes, el Acta de la Sesién Ordinaria o Extraordinaria y si no existen
observaciones al contenido de la (s) misma (s), se procedera a declararla aprobada y la firmaran
los funcionarios que en ella intervinieron.

En caso de existir algin comentario al Acta presentada, el Secretario Técnico tomara nota de las
modificaciones correspondientes y se presentard nuevamente en la siguiente Sesion Ordinaria
para su formalizacion.
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El Secretario Técnico previo a la Sesion, deberé revisar e integrar la totalidad de los documentos
de respaldo requeridos para la presentacién de los casos.

En cada Sesion Ordinaria se presentaran los informes de Avance Fisico Financiero de cada
proyecto ejecutivo, Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, correspondiente a la
quincena inmediata anterior.

Debera incluirse en el Orden del Dia, un apartado correspondiente al Seguimiento de Acuerdos
emitidos en Sesiones Ordinarias anteriores para su seguimiento y solucién.

En el punto correspondiente a Asuntos Generales, s6lo podran incluirse asuntos de caracter
informativo y no se tomara acuerdo alguno.

Se iniciaran las Sesiones en el mes de enero y en la primera Sesion de instalacién, el Presidente
del Subcomité presentara para su consideracion y aprobacion de los miembros, el calendario
anual de Sesiones Ordinarias, asi como la inversion total autorizada para la realizacion de Obra
Publica.

El Subcomité celebrara Sesiones Ordinarias y Extraordinarias en la fecha, hora y lugar
establecido para tal efecto en la invitacion.

El Presidente del Subcomité acreditara oficialmente a los servidores publicos de la Delegacion
Cuajimalpa de Morelos para integrar el Subcomité, los cuales deberan designar por escrito a su
suplente para que en su ausencia, este sea suplido por el funcionario que haya designado para tal
efecto, el cual debera contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular.

Los demas integrantes del Subcomité que no pertenezcan a la Delegacién, deberan presentar su
acreditacion oficial correspondiente, mismos que deberan designar a su suplente para en caso de
ausencia, éste sea suplido por el funcionario que haya designado para tal efecto, el cual debera
contar con un nivel jerarquico inmediato inferior al del titular.

Los representantes de la Contraloria Ciudadana deberan presentar su acreditacion oficial de la
Direccion Ejecutiva de Contraloria Ciudadana de la Contraloria General del Distrito Federal y no
tendran suplencia en este Subcomité.

PRESENTACION DE CASOS AL SUBCOMITE DE OBRAS

Los casos que sean sujetos a evaluacion y aprobacion por los miembros del Subcomité, se
presentaran en el formato denominado “Formato de Casos”.

El formato tendra el objetivo de mostrar en forma detallada para su aprobacion los requerimientos
de Obra Publica.

Cada Caso presentado al Subcomité, debera incluir lo siguiente:
Numero de la Sesidn y caracter de la Sesion (Ordinaria o Extraordinaria).

Planteamiento claro, concreto y completo en el formato correspondiente, donde se incluya la
descripcion de la obra, unidad de medida, cantidad y monto propuesto.

Fundamento Legal requerido.

Acreditacién de la Suficiencia Presupuestal, indicando el Programa, Partida, Actividad
Institucional y Tipo de Recursos.
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En su caso, solicitud del &rea usuaria.

En su caso, deteccion de necesidades y problematica.
Justificacién Técnica y Econémica.

Antecedentes y hechos que se relacionen con el caso especifico.

Anteproyecto o Proyecto Ejecutivo debidamente autorizado el servidor publico responsable de la
Direccion de Obras y Mantenimiento.

Factibilidad Técnica y Econdmica.

Catalogo de Conceptos y Programa de Obra

En caso de contratos bianuales, solicitud autorizada por la Secretaria de Finanzas.

Memoria Descriptiva y Técnica del Proyecto.

Justificacidn en torno al caso, sometido a la consideracion del Subcomité.

Tratandose de Adjudicacion Directa, el caso no se presentara en el formato, sélo se debera
argumentar los motivos para utilizar el procedimiento y fundamento legal, de acuerdo con la Ley

de Obras Publicas del Distrito Federal, en el dictamen correspondiente.

El Presidente del Subcomité, tendra voto de calidad en caso (s) de empate.
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XI. INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL “FORMATO DE CASOS”
(APARTADO X.1)
NLIJE';APTC(?(I)DE DESCRIPCION DE LA ANOTACION
Q Indicar el nimero de la Sesion que corresponda.
2y @) Indicar en el espacio, si la Sesion es Ordinaria y/o Extraordinaria.

4) Registrar la fecha de realizacion de la Sesion, anotando dia, mes y afio.

(5) Nombre de la Unidad Administrativa que somete el Caso a la consideracién de los integrantes
del Subcomité.

(6) Indicar si el procedimiento se realiza por la Licitacién Publica, Invitacion Restringida o por
Adjudicacion Directa.

(7) (8)

y (9) Especificar si se ejecutara obra civil, supervision de obra o si se realizaran.

(10) Indicar con cargo a que programa se efectuaran los trabajos o servicios.

(11) Indicar la Clave Presupuestal en la que se clasifican las obras o los trabajos a realizar, conforme
a la estructura programatica vigente.

(12) Especificar el origen de los recursos con los que se financiaran los trabajos a realizar (Recursos
Fiscales, de Crédito o Federales).

(13) Anotar el presupuesto total disponible del concepto a efectuar a la fecha en que se presenta el
Caso al Subcomite.

(14) Anotar el presupuesto total disponible, una vez aprobado el Caso.

(15) Indicar el nimero de oficio de Autorizacion de Inversion que le fue comunicado a la Unidad
responsable por parte de la Direcciéon de Programacion y Presupuesto.

(16) Indicar en nimero de oficio de solicitud de Autorizacién Presupuestal que le fue enviado a la
Direccion General de Administracion.

@an Anotar el nimero de caso que se somete al Subcomité para su aprobacién.(la numeracién
debera ser consecutiva)

(18) Especificar la cantidad de obras o servicios a realizar

(19) Considerar la unidad de medida, en funcion de la cual se realizaran las obras o servicios.

(20) Descripcién concreta de la obra o  servicios, indicando el periodo de la ejecucion
correspondiente.

(21) Indicar el monto estimado de la obra o servicio a ejecutar, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado (Pesos Mexicanos)

(22) Indicar el monto que corresponde al Impuesto al Valor Agregado (I. V. A.)

(23)

Indicar el monto total estimado de la obra o servicio a ejecutar, incluyendo el Impuesto al Valor

17
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(24)

(25)

(26)
(27)
(28)
(29)

(30)
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Agregado (Pesos Mexicanos)
Explicar en forma breve y concisa las razones que justifiquen los trabajos o servicios a ejecutar.

Anotar el o los Articulos aplicables para el procedimiento solicitado de la Ley Local o la Ley
Federal.

Anotar el Acuerdo o Dictamen tomado por el Pleno.

Nombre y firma del funcionario que elaboro la solicitud.

Nombre y firma del funcionario responsable de certificar la Suficiencia Presupuestal.
Nombre y firma del funcionario que autorizé la solicitud.

Nombre y firma de los integrantes del Subcomité responsable de la aprobacion del Caso.

Sera necesario que ademas de lo anterior a la presentacion del Caso al Subcomité y segln lo establecido en los Articulos 17
y 23 de la Ley Local y lo dispuesto en las Politicas Administrativas, Bases y Lineamientos en Materia de Obra Publica, se
cuente con lo siguiente, segln corresponda.

X.4

X.5

X.6

X7

Las investigaciones, asesorias, consultas y estudios de campo que se requieran, incluyendo los
anteproyectos de urbanismos, de arquitectura e ingenieria necesarios.

Estudios técnico financieros, de impacto ambiental, de impacto urbano y de impacto social que se
requieran para definir la factibilidad en la realizacion de la obra.

En caso de efectuarse la obra en un predio de reciente adquisicion o asignacion por parte del Comité de
Patrimonio Inmobiliario, deberd acreditarse la adquisicion correspondiente, liberada de impuestos y
gravamenes y en su caso, la documentacion que determine la regulacion de la tenencia de la tierra, asi
como la obtencidén de los permisos necesarios ante otras instituciones del propio Gobierno del Distrito
Federal, para la ejecucion de los trabajos.

Los casos presentados a la consideracién del Pleno, seran integrados al Seguimiento de Acuerdos,
dandoles a cada caso, un nimero consecutivo para su control, seguimiento y solventacién.

El presente Manual de Integracidon y Funcionamientos queda debidamente aprobado por los Miembros del Subcomité de
Obras de la Delegacion Cuajimalpa de Morelos, en la Primera Sesion Ordinaria, con fundamento en el decreto por lo que se
reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Reglamento de la Ley de Obras Publicas del Distrito Federal,
publicado en la Gaceta del Distrito Federal, de fecha 15 de febrero del 2007.

TRANSITORIO

Unico: Publiquese el presente Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Obras de la Delegacion
Cuajimalpa de Morelos en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

México, Distrito Federal a 15 de Abril de 2008

C. Remedios Ledesma Garcia
Jefe Delegacional en Cuajimalpa de Morelos

(Firma)






