(PUBLICADOS EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO, NUMERO 126,
SEGUNDA PARTE, EL 8 DE AGOSTO DE 2006)

El Instituto de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Guanajuato, con fundamento en
lo previsto por los articulos 21 fracciones Il y Ill y 23 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales para el estado y los Municipios de Guanajuato, expide los siguientes:

LINEAMIENTOS DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL
ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto garantizar el cumplimiento de la Ley de
Proteccion de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como
establecer los plazos y términos para la integracion del Registro Estatal de Proteccion de Datos
Personales.

2. Son Sujetos Obligados de los presentes Lineamientos:

I. El Poder Legislativo;

Il. El Poder Ejecutivo;

I1l. El Poder Judicial;

IV. Los Ayuntamientos;

V. Los Organismos Autbnomos; y

VI. Cualquier otra dependencia o entidad estatal o municipal.

3. Para efectos de los presentes Lineamientos, ademas de los conceptos establecidos en el
articulo 3 de la Ley de Proteccion de Datos Personales para el Estado y los Municipios de
Guanajuato, se entendera por:

I. Ley: La Ley de Proteccion de Datos Personales para el Estado y los Municipios de
Guanajuato;

Il. Responsable: El servidor publico nombrado por el titular de cada sujeto obligado a efecto de
mantener vinculo con el Instituto para la integracion del Registro Estatal de Protecciéon de
Datos Personales;

IIl. Encargado: El o los servidor(es) publico(s) designado(s) al interior del sujeto obligado para
organizar y actualizar la informacion de los archivos o bancos de datos de cada sujeto obligado
gue conformara el Registro Estatal de Proteccién de Datos Personales; y

IV. Registro: El Registro Estatal de Proteccién de Datos Personales.

4. Los sujetos obligados deberan informar al Instituto el nombre y cargo de servidor publico que
fungira como responsable en los términos de estos Lineamientos.

5. Cuando los sujetos obligados obtengan datos personales, estos deberan ser adecuados,
pertinentes y no excesivos respecto a la finalidad para la cual fueron recabados.



6. Los archivos o bancos de datos seran archivados de conformidad con las disposiciones que
resulten aplicables, de forma que faciliten la adecuada atencién a las solicitudes previstas en la
Ley,

7. La integracién de archivos o bancos de datos solo podra hacerse en funcién de las
atribuciones con que cuente cada sujeto obligado.

CAPITULO Il
DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

8. Para la obtencidon de los datos personales, el Sujeto Obligado debera hacer del conocimiento
del Titular de los mismos, en forma escrita, lo siguiente:

a) La mencién de que los datos recabados seran protegidos en términos de lo dispuesto por la
Ley;

b) La finalidad del banco de datos personales,
c¢) El funcionamiento legal para recabarlos, y
d) La posibilidad de otorgar su consentimiento para la cesion de datos

El consentimiento de titular para la cesion de datos se plasmara de manera autégrafa o con
huella digital cuando no sepa escribir, y debera constar en el formato correspondiente.

9. Sin perjuicio de que el Sujeto Obligado elabore sus propios formatos para informar al Titular
de los datos lo establecido en el Lineamiento anterior, se propone el siguiente modelo que
podran adoptar:

Los datos personales recabados seran protegidos y seran incorporados y tratados en el banco
de datos (indicar nombre), con fundamento en (indicar) y cuya finalidad es (describirla), el cual
fue registrado en el Registro Estatal de Datos Personales ante el Instituto de Acceso a la
Informacién Publica, y podréan ser cedidos a (indicar), con la finalidad de (indicar), ademas de
otras cesiones previstas por la Ley. Lo anterior se informa en cumplimiento de la Ley de
Proteccién de Datos Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato, publicada en el
Periddico Oficial del Estado el viernes 19 de mayo de 2006.

10. En todo documento de Registro de datos personales figuraran, en forma claramente legible,
las siguientes advertencias:

a) Del caracter obligado o facultativo de proporcionar los datos personales, y la consecuencia
de la negativa a proporcionar mismo;

b) De la posibilidad de solicitar informes, correccion, cancelacion y consentimiento a la cesion.

11. En la obtencién de datos personales realizada via telefénica o por medios electrénicos
utilizados por los sujetos obligados se hara del conocimiento del titular la informacion que
refiere el lineamiento 8, pero para efectos de poder hacer una cesién de datos debera constar
en la forma prevista por el lineamiento 9.

12. La cesion de datos en los términos del articulo 16 de la Ley puede comprender los datos
personales de un titular, de varios titulares o del total que conforman el archivo o banco de
datos, debiéndose proceder en cualquier caso a la conformacién de un expediente en el que
debera constar el consentimiento expreso del titular asi como el sustento de la congruencia que
se guarde con la finalidad para lo cual los obtuvo el sujeto obligado.



13. Cuando el tratamiento de datos sea realizado por un tercero en los términos de la fraccion
V del articulo 17 de la Ley, en el contrato respectivo se establecera que no podran utilizarlos
para propdsitos distintos para los cuales se les transmitieron, debiendo aplicar las medidas de
seguridad que le indique el sujeto obligado.

CAPITULO Il
REGISTRO ESTATAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

14. Para conformar el Registro Estatal de Proteccion de Datos Personales el Instituto elaborara
por conducto de su Direccidon de Informatica la aplicaciéon informatica Sistema Guanajuato
REPDP.

15. El instituto pondra a disposiciéon de los sujetos obligados el Sistema Guanajuato REPDP,
mediante el cual los responsables de cada uno de ellos deberan inscribir la informacion a que
se refiere el siguiente lineamiento.

16. El Registro de conformidad con el articulo 23 de la Ley debera contener la siguiente
informacion:

I. La ubicacién del archivo o banco, la que contara con la denominacién de:
a) Sujeto Obligado;

b) Dependencia o Entidad; y

¢) Unidad Administrativa;

Il. Las caracteristicas del archivo o banco de datos siguientes:

a) Denominacion del archivo o banco de datos;

b) Tipo de archivo o banco de datos (autorizado o no, o bien, mixtos)

¢) Naturaleza de los datos personales recabados;

d) Fecha de creacién del archivo o banco de datos;

IIl. La finalidad del archivo o banco de datos:

IV. Las cesiones que se hubieren realizado a partir de la entrada en vigencia de la Ley,
precisando la identidad del cesionario indicando su modalidad (difusion, distribucion,
transferencia, interconexién o comercializacion); y

V. Nombre y cargo del operario del archivo o banco de datos.
17. El Responsable de cada sujeto obligado tendra las siguientes funciones:

a) Dar de alta en el Sistema Guanajuato Sistema Guanajuato REPDP a las dependencias,
entidades o unidades administrativas;

b) Dar de alta en el Sistema Guanajuato Sistema Guanajuato REPDP a los encargados de
archivos o bancos de datos;

c) Conservar el recibo electronico que genere el Sistema Guanajuato Sistema Guanajuato
REPDP, con motivo de la incorporacion de la informacion;



d) Actualizar y entregar la informacién de contrasefias y demas datos relacionados con el
encargado;

e) Organizar e implementar las acciones necesarias para dar cumplimiento a la integracion del
Registro;

f) Capacitar a los encargados en el uso del Sistema Guanajuato Sistema Guanajuato REPDP;
y

g) Validar y liberar la captura de la informacion relativa a los archivos o bancos de datos
realizada por los encargados para la integracion del Registro.

18. El o los Encargado(s) tendran las siguientes funciones:
a) Capturar la informacion relativa a los archivos o bancos de datos;

b) Imprimir y resguardar el acuse de recibo emitido por el Sistema Guanajuato REPDP cada
vez que registren informacion relativa a los archivos o bancos de datos personales;

¢) Resguardar las contrasefias que le han sido asignadas para el funcionamiento del Sistema
Guanajuato REPDP; y

d) Registrar las cesiones de datos que se hayan efectuados.

19. El Instituto asignara al Responsable un folio de identificacion de su Registro en el Sistema
Guanajuato REPDP.

20. Los sujetos obligados deberan establecer vinculo en sus sitios de Internet que permitan el
acceso al Sistema Guanajuato REPDP.

21. La modificacion a la informacion proporcionado por los responsables al Registro en los
términos del articulo 23 de la Ley debera ser comunicada al Instituto, mediante oficio a fin de
hacer las actualizaciones correspondientes.

22. Para los efectos de la integracion del Registro los sujetos obligados deberan cumplir con
los siguientes plazos y actividades:

Actividad Responsable Fecha limite
Liberacion de la captura de la informacién|Sujeto Obligado|14/08/2006
de los archivos o Bancos de Datos. Responsable

Integracion del Registro Estatal de Proteccion dellACIP 21/08/2006
Datos Personales.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

23. Cuando el Instituto con motivo de sus atribuciones tenga conocimiento de conductas que
puedan ser constitutivas de las infracciones previstas en el articulo 33 de la Ley, el Director
General dara vista a la autoridad correspondiente en los términos de la Ley de Responsabilidad
Administrativas de los Servidores Publicos del Estado y sus Municipios.



24. El Instituto podra asesorar a los sujetos obligados que asi lo requieran respecto a la
implementacién de medidas técnicas y de organizacion para los fines previstos en el articulo 5
de la Ley.

25. El Instituto podra emitir recomendaciones sobre estandares de seguridad en materia de
proteccion de datos personales.

TRANSITORIO

Unico.- Los presentes Lineamientos entraran en vigencia al cuarto dia siguiente de su
publicacién en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado.

Dado en la ciudad de Ledn, Gto., a los 2 dos dias del mes de agosto de 2006 dos mil seis.
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION
ALICIA ESCOBAR LATAPI

(RUBRICA)



