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INTRODUCCION

Las normas de control escolar establecidas en el presente documento son
elaboradas y disefiadas por la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y
Revalidacion, con la participacion de las autoridades educativas locales y la anuencia
de la Subsecretaria de Educacién Basica, para las escuelas de educaciéon preescolar
oficiales y particulares incorporadas al sistema educativo nacional; en las etapas de
inscripcion, reinscripcion, acreditacion y certificacion de alumnos de segundo y tercer
grado que cursan la Educacion Preescolar en el ciclo escolar 2006-2007, en las
modalidades general, indigena y comunitaria.

El Programa Nacional de Educacion 2001-2006 precisa la importancia de la
educacion basica e indica que esta educacion: “... —preescolar, educacion primaria y
secundaria— es la etapa de formacién de las personas en la que se desarrollan las
habilidades del pensamiento y las competencias basicas para favorecer el
aprendizaje sistematico y continuo, asi como las disposiciones y actitudes que
normaran su vida”*. De modo que, uno de los objetivos particulares que se pretende
alcanzar por el Ejecutivo Federal es: “articular los tres niveles de la educacion basica,
para garantizar la continuidad curricular desde la educacion preescolar hasta la
ensefianza secundaria, estableciendo una congruencia pedagodgica y organizativa a

lo largo de este tramo educativo™.

El 12 de noviembre de 2002, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el
Decreto que reforma a los articulos 3° y 31° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos por el cual se establece la obligatoriedad de la educacion
preescolar, cuyo Articulo Quinto Transitorio determina: “La educacion preescolar
serd obligatoria para todos en los siguientes plazos: en el tercer afio de
preescolar a partir del ciclo 2004-2005; el segundo afio de preescolar, a partir
del ciclo 2005-2006; el primer afio de preescolar, a partir del ciclo 2008-2009...".

Con el propésito de impulsar la adopcion de tecnologia en las areas de registro
y certificacion del pais, se han orientado acciones que permitirdn contar con un
“Manual para la Estandarizacion de la Operacion Automatizada de los Servicios
de Administracién Escolar en las Entidades Federativas y su Vinculacion como
Fuente de Informacién para los Sistemas de Estadisticas Continuas”*, como eje
rector y de parametrizacion del Sistema Integral de Control Escolar (SINCE) y

! Programa Nacional de Educacién 2001-2006. México, 2001, pag. 107.

% |bid. pag. 137.

Decreto por el que se aprueba el diverso por el que se adiciona el articulo 30., en su parrafo
primero fracciones Ill, V y VI, y el articulo 31 en su fraccion |, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 12 de noviembre de
2002, pag. 2.

Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 34, pag. 45.

3



de los demés sistemas desarrollados, como procesos que apoyen la labor
educativa y faciliten la toma de decisiones, en el marco del Sistema Nacional
de Informacién Educativa®.

Las presentes normas incluyen lo referente a Educacion Especial -poblacion con
necesidades educativas especiales con o sin discapacidad- con la finalidad de dar
cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 41 de la Ley General de Educacion, que
en lo conducente, establece: “La educacion especial esta destinada a individuos con
discapacidades transitorias o definitivas, asi como aquellos con aptitudes
sobresalientes...Tratandose de menores de edad con discapacidades, esta
educacion -especial- propiciard su integracion a los planteles de educacion basica
general, mediante la aplicacion de métodos, técnicas y materiales especificos. Para
quienes no logren esa integracion, esta educacion -especial- procurara la
satisfaccion de necesidades basicas de aprendizaje para la autbnoma convivencia
social y productiva, para lo cual se elaboraran programas y materiales de apoyo
didacticos necesarios”.

Por lo anterior, la Unidad de Servicios de Apoyo a la Educacion Regular (USAER) o
los Centros de Atencion Psicopedagoégica de Educacion Preescolar (CAPEP) o
instancias similares son organismos que apoyan directamente a los planteles de
educacion preescolar en la atencion de los alumnos con necesidades educativas
especiales con o sin discapacidad. Asimismo, estas normas regiran las actividades
de los Centros de Atencién Multiple (CAM) que atiendan a los alumnos que no logren
su integracion al preescolar.

En apego a la fraccion IV del Articulo 7° de la Ley General de Educacion, las
autoridades educativas en todos los ambitos promoveran mediante la ensefianza el
conocimiento de la pluralidad linguistica de la Nacién y el respeto a los derechos
linguisticos de los pueblos indigenas. Asimismo, queda establecido que los hablantes
de lenguas indigenas, tendran acceso a la educacion obligatoria en su propia lengua
y espafiol®.

El cumplimiento adecuado de las normas aqui sefialadas, permite el seguimiento
escolar de los alumnos de educacién preescolar con criterios comunes para todo
el pais. De ahi que resulte importante la colaboracién de los titulares de las distintas
areas de control escolar’, de los supervisores, directivos y docentes para su
observancia.

Programa Nacional de Educacion 2001-2006, op. cit. pags. 196 y 198.

Decreto por el que se crea la Ley General de Derechos Lingiiisticos de los Pueblos Indigenas y
reforma la fraccion IV, del articulo 7° de la Ley General de Educacion, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 13 de marzo de 2003, pag. 3.

Para efecto de las presentes normas, se entiende por Area de Control Escolar a la instancia
responsable de los procesos de registro y certificacion durante la trayectoria escolar de los
alumnos, dependiente de las autoridades educativas locales y a la Administracion Federal de
Servicios Educativos en el Distrito Federal.

4



El presente documento contiene la base legal, los objetivos y las normas del control
escolar de educacion preescolar, forma parte de los manuales, instructivos y demas
ordenamientos que emite la Secretaria de Educaciéon Puablica (SEP), y debe
permanecer en los centros de trabajo para su consulta por parte de la comunidad
escolar. Via Internet se puede dirigir al portal de la SEP: www.sep.gob.mx e
ingresar la siguiente secuencia de mendus: “Institucional”, “Direcciones de la
SEP”; “Direccién General de Acreditaciéon, Incorporacion y Revalidacion”;
“Direccion de Acreditacion y Certificacion”; “Documentos de normas”;
“Educaciéon Béasica”.

Cualquier sugerencia, aportacion o comentario al contenido de este documento,
puede enviarse a:

Direccion General de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacion.
Dinamarca num. 84, 8° piso, Col. Juarez, C.P. 06600, Deleg.
Cuauhtémoc, México, D.F., Tel. 30-03-10-00, ext. 21052, direccion de
correo electronico: deb@sep.gob.mx


http://www.sep.gob.mx/

BASE LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos Tercero y
Trigésimo Primero. Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 12
de noviembre de 2002.

Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, Diario
Oficial de la Federacion del 29 de mayo de 2000.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Diario Oficial de la Federacion del 4
de agosto de 1994. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion
del 30 de mayo de 2000.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental,
Diario Oficial de la Federacion del 11 de junio de 2002. Ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacion del 11 de mayo de 2004.

Ley General de las Personas con Discapacidad, Diario Oficial de la Federacion del
10 de junio de 2005.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
Diario Oficial de la Federacion del 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada
en el Diario Oficial de la Federacion del 26 de diciembre de 2005.

Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales, Diario Oficial de la
Federacion del 8 de febrero de 1984. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial
de la Federacion del 3 de febrero de 2006.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal, Diario Oficial de la Federacion
del 29 de diciembre de 1976. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la
Federacion del 4 de mayo de 2006.

Ley General de Educacion, Diario Oficial de la Federacion del 13 de julio de 1993.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 20 de junio de
2006.

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Pudblica, Diario Oficial de la
Federacion del 21 de enero del 2005.



Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2001-2006, Diario
Oficial de la Federacion del 30 de mayo de 2001.

Decreto por el que se aprueba el diverso por el que se adiciona el articulo 30., en
su parrafo primero fracciones Ill, V y VI, y el articulo 31 en su fraccion |, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Diario Oficial de la
Federacion del 12 de noviembre de 2002.

Decreto por el se aprueba el Programa Nacional de Educacion 2001-2006, Diario
Oficial de la Federacion del 15 de enero de 2003.

Decreto por el que se crea la Ley General de Derechos Linguisticos de los
Pueblos Indigenas y reforma la fraccion 1V, del articulo 70 de la Ley General de
Educacion, Diario Oficial de la Federacion del 13 de marzo de 2003.

Decreto por el que se expide la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la
Discriminacién, Diario Oficial de la Federacién del 11 de junio de 2003.

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal
2006, Diario Oficial de la Federacion del 22 de diciembre de 2005.

Programa Nacional de Fortalecimiento de la Educaciéon Especial y de la
Integracién Educativa, de septiembre de 2002.

Acuerdo que establece las bases minimas de informacion para la comercializacion
de los servicios educativos que prestan los particulares, Diario Oficial de la
Federacion del 10 de marzo de 1992.

Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la Educacion Basica, Diario Oficial de
la Federacién del 19 de mayo de 1992.

Acuerdo para la adopcion y uso por la Administracién Publica Federal de la Clave
Unica de Registro de Poblacién, Diario Oficial de la Federacion del 23 de octubre
de 1996.

Acuerdo numero 332 por el gue se establecen los lineamientos a que se ajustaran
los particulares que imparten educacion preescolar sin reconocimiento de validez
oficial, Diario Oficial de la Federacion del 16 de octubre de 2003.
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Acuerdo numero 348 por el que se determina el Programa de Educacion
Preescolar, Diario Oficial de la Federacion del 27 de octubre de 2004.

Acuerdo numero 351 por el que se adscriben organicamente las unidades
administrativas de la Secretaria de Educacion Publica que se mencionan, Diario
Oficial de la Federacién del 4 de febrero de 2005.

Acuerdo numero 357 por el que se establecen los requisitos y procedimientos
relacionados con la autorizacién para impartir educacion preescolar, Diario Oficial
de la Federacion del 3 de junio de 2005.

Acuerdo namero 358 por el que se establece el Programa Especial 2005-2009,
para la acreditacion de la educacién preescolar que reciben los nifios que asisten
a centros comunitarios de atencion a la infancia en el Distrito Federal, Diario
Oficial de la Federacién del 3 de junio de 2005.

Acuerdo numero 387 por el que se establece el calendario escolar para el ciclo
lectivo 2006-2007, aplicable en toda la Republica para la educacién basica, la
normal y demas para la formacion de maestros de educacion basica, Diario Oficial
de la Federacion del 4 de julio de 2006.

Manual General de Organizacién de la Secretaria de Educacién Publica, Diario
Oficial de la Federacién del 16 de diciembre de 1994.

Manual de Identidad Grafica, México. Presidencia de la Republica, Circular del 1°
de junio de 2002.

Convenios suscritos en el marco del Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la
Educacion Basica, celebrados entre el Ejecutivo Federal y los Ejecutivos
Estatales, Diario Oficial de la Federacién del 20 al 28 de mayo de 1992.



l. OBJETIVO

Establecer las normas que deberan aplicar los planteles de educacién preescolar
para las etapas de inscripcion, reinscripcion, acreditacion y certificacion de los
alumnos.



. NORMAS GENERALES

. Las normas establecidas en este documento son de observancia obligatoria para
las personas involucradas en el proceso de control escolar del nivel de
educacion preescolar.

. La determinacion, distribucién e implantacion de las normas queda a cargo de la
Secretaria de Educacion Puablica por conducto de la Direccion General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion (DGAIR), su aplicacion y operacion
es responsabilidad, en los estados, de las autoridades educativas locales; y de la
Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal.

. La Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion disefia,
reproduce y distribuye anualmente los formatos oficiales a las areas de control
escolar, quienes deberan enviar la estadistica de inicio de cursos en la dltima
semana del mes de octubre, y la de fin de cursos en la Ultima semana de agosto,
COmo maximo.

. Los formatos oficiales para el control escolar de los planteles de educacién
prees_colar del sistema educativo nacional a los que se refiere el apartado
anterior son:

FORMATOS DE CERTIFICACION

a) Certificado de Estudios de Educacion Preescolar.

b) Duplicado del Certificado de Estudios de Educacion Preescolar.

c) Certificacion de Estudios Expedida a través de Medios Electronicos.

d) Constancia de Acreditacion de Segundo Grado.

FORMATOS DE APOYO

a) Formato de Inscripcion de Alumnos y Relacion de Folios de Constancias de

Acreditacion y de Certificados de Estudios de Educacion Preescolar.

. El Area de Control Escolar es la responsable de distribuir los documentos de
normas e implantar éstas, mediante capacitaciones al interior de su entidad, asi
como verificar su cumplimiento y asesorar permanentemente a las personas
involucradas en estos procesos administrativos.
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6.

10.

Es responsabilidad del Area de Control Escolar, que la parametrizacién de los
procesos automatizados se desarrolle con base en las presentes normas y en
los criterios normativos establecidos en el Manual para la Estandarizacion de
la Operacion Automatizada de los Servicios de Administracion Escolar en
las Entidades Federativas y su Vinculacion como Fuente de Informacién
para los Sistemas de Estadisticas Continuas, para el sistema de control
escolar que se utilice en la entidad.

La aplicacion de las normas y la informacién proporcionada por el plantel al Area
de Control Escolar por medio de la documentacion correspondiente, asi como la
expedicion de la Constancia de Acreditacion de Educacion Preescolar y del
Certificado de Estudios de Educacion Preescolar, son absoluta responsabilidad
del Director del plantel tanto oficial como particular.

En el tramite de expediciéon de documentos de certificacion a través de medios
electrénicos (TRAMITANET) o a solicitud de informacion de otra Area de Control
Escolar; la veracidad y precision de ésta, sera responsabilidad del Area de
Control Escolar que conformé los registros escolares de los educandos.

El Area de Control Escolar facultada para expedir la Certificacion de Estudios a
través de Medios Electronicos debera aprovechar la tecnologia con criterios de
eficacia, eficiencia y responsabilidad con el propdsito de lograr la simplificacion
administrativa y elevar la calidad del servicio publico.

La consulta de la informacion y/o documentacion que sea solicitada entre
los responsables de las areas de control escolar, debera ser atendida en
forma &gil y oportuna, con el propdésito de garantizar el libre transito de los
educandos en el sistema educativo nacional.

Es responsabilidad del Director del plantel en coordinacién con el Educador,
atender a los padres de familia o tutores siempre que requieran alguna
informacion acerca del aprovechamiento escolar de sus hijos. En el caso de
Educacion Preescolar Indigena, el Educador sera el encargado de realizar dicha
funcion.

Es responsabilidad del Director del plantel y del Educador sensibilizar a los
padres de familia o tutores sobre la importancia y obligacion de hacer que sus
hijos asistan a la educacién preescolar, ya que, la educacion preescolar
puede representar una oportunidad Unica para desarrollar sus capacidades
del pensamiento que constituyen la base del aprendizaje permanente.
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11.

12.

13.

14.

15.

Al mismo tiempo, la educacién preescolar, ademas de preparar a los nifios
para una trayectoria exitosa en la educacion primaria, puede ejercer una
influencia duradera en su vida personal y social.

El Director del plantel y los educadores deberan tomar las medidas pedagdgicas
pertinentes que permitan el ejercicio pleno del derecho a la educacién®, asi como
promover que todos los niflos y niflas, independientemente de su origen,
condicion social y cultural tengan las mismas oportunidades de aprendizaje que
les permitan desarrollar su potencial y fortalecer las capacidades que poseen. De
igual manera, deberan prevenir las formas de discriminacion®, y garantizar la
igualdad de oportunidades y de trato.

En el caso de planteles particulares, solo se entregara la Constancia de
Acreditacion de Educaciéon Preescolar y el Certificado de Estudios de Educacién
Preescolar a las instituciones que presenten la solicitud correspondiente con el
Acuerdo de Autorizacion y la clave del Catalogo de Centros de Trabajo (CCT) al
Area de Control Escolar, a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de febrero del
afo lectivo 2006-2007.

Los planteles deberan dar cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 51 de la Ley
General de Educacion, que establece:

“La autoridad educativa federal determinara el calendario escolar aplicable a
toda la Republica, para cada ciclo lectivo de la educacién preescolar, la primaria,
la secundaria, la normal y demas para la formacion de maestros de educacion
basica, necesarios para cubrir los planes y programas aplicables. El calendario
debera contener doscientos dias de clases para los educandos”.

La DGAIR tendra la facultad de supervisar la correcta aplicacion de las presentes
normas en las areas de control escolar y en los planteles, asi como la de
interpretar y resolver los casos no previstos por las mismas.

Es Responsabilidad del Area de Control Escolar y de los planteles brindar todas
las facilidades para que la DGAIR efectle el andlisis y evaluacion que tenga
como proposito verificar la correcta aplicacion de las presentes normas, los
criterios normativos considerados en la parametrizacion del sistema de
automatizacion de los procesos de control escolar en la entidad, el uso adecuado
de los formatos de certificacion y de apoyo, asi como la verificacion del equipo
de cédmputo asignado al area.

9

Para un mayor analisis al respecto, ver los articulos 2° y 32 de la Ley General de Educacion.

Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 23, pag. 43.
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16.

17.

18.

19.

20.

El Responsable del Area de Control Escolar enviara al Area Juridica de su
institucion y a la DGAIR el Registro de Firmas Autografas de los Funcionarios
Autorizados para Legalizar y Validar Documentos Oficiales de Certificacion, en el
formato oficial proporcionado por la DGAIR, en un plazo no mayor de 30 dias de
haber asumido el cargo.

Asimismo, debera enviar la documentacion requerida por la DGAIR para obtener
el Certificado de ldentidad Electrénica, emitido por la Secretaria de la Funcion
Plblica, mismo que le permitird al usuario acceder al portal de TRAMITANET
(www.tramitanet.gob.mx e ingresar a los menus del Modulo “Tramites
Electronicos”), para gestionar la Certificacion de Estudios Expedida a través de
Medios Electrénicos.

El Responsable del Area de Control Escolar, debera fomentar el uso correcto y
racionalizado de los formatos oficiales de certificacion y apoyo.

El uso indebido de la informacion en medios electronicos u otro medio, asi como
la falsificacion de documentos de certificacion y sellos oficiales para el control
escolar, deberan reportarse ante las instancias juridicas correspondientes para
gue éstas ejerciten las acciones penales y administrativas a las que hubiere
lugar.

En caso de que los padres de familia presenten documentos apdcrifos, el
Director del plantel debera sensibilizarlos a fin de generar actitudes para prevenir
y combatir la corrupcion, asi como fomentar la transparencia en las acciones de
la sociedad.

Los formatos de certificacion y las especificaciones del sello oficial “ SISTEMA
EDUCATIVO NACIONAL” los determina la DGAIR, con base en la legislacién
aplicable, mismos que son insustituibles e inalterables y que debido a su
homogeneidad permiten el libre traslado de los educandos dentro del sistema
educativo nacional.

El documento de Normas de Control Escolar relativas a la Inscripcion,
Reinscripcion, Acreditacion y Certificacion para Escuelas de Educacion
Preescolar Oficiales y Particulares Incorporadas al Sistema Educativo
Nacional, entrara en vigor a partir del ciclo escolar 2006-2007, quedando
sin efecto legal alguno el documento de normas del periodo escolar
2005-2006.
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l1l. INSCRIPCION

a) Objetivo

Regular el ingreso y registro de los alumnos de segundo y tercer grado de
educacién preescolar, con el propdsito de iniciar el proceso administrativo y facilitar
el acceso del menor al sistema educativo nacional.
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b) Normas

1. Las actividades referentes a la inscripcion de menores con o sin discapacidad,
deben sujetarse al calendario escolar 2006-2007 que establece la Secretaria de
Educacion Publica.

2. Tienen derecho a inscripcion al segundo grado de preescolar los menores con 4
afios cumplidos al 31 de diciembre del afio de inicio del ciclo escolar.

3. Para el ciclo escolar 2006-2007, el haber cursado el primer grado de
educacion preescolar no es requisito indispensable para ingresar al
segundo grado.

4. El ingreso de los menores con necesidades educativas especiales con
discapacidad a los Centros de Atencion Mdltiple (CAM) se podra realizar en
cualquier momento del periodo escolar'®; es responsabilidad del personal del
CAM realizar una Evaluacién Psicopedagégica® y elaborar su informe
correspondiente (Anexo 1), de acuerdo con lo que establece el Programa
de Educaciéon Preescolar, que permita identificar los apoyos especificos que
requieran los menores.

5. En el caso de menores con necesidades educativas especiales con o sin
discapacidad que ingresen al nivel de preescolar general, serd responsabilidad
del Director, del Educador, de los padres de familia o tutores y en caso de que lo
haya, del personal de educacion especial, realizar al inicio del ciclo escolar una
Evaluacion Psicopedagogica y elaborar su informe correspondiente, que
permita identificar los apoyos especificos que requieran los nifios.

6. Los padres de familia o tutores de los aspirantes a inscripcion deben entregar los
siguientes documentos en original y copia fotostatica:
- Copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Legal Equivalente®?.

- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en caso de
contar con ella.

% E| procedimiento para el ingreso de estos alumnos sera proporcionado por el Area de Control
Escolar.

Consultar Anexo 1 Informaciéon de Apoyo para Elaborar la Evaluacion Psicopedagodgica, pag. 34 y
Anexo 5 Glosario, numeral 26, pag. 43, ambas referencias son aplicables tanto para los CAM como
para los planteles de educacion preescolar generales.

Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 24, pag. 43.

15

11

12



Cartilla Nacional de Vacunacion, en caso de contar con ella.

Ficha de Inscripcion.

7. En caso de presentarse alguno de los siguientes supuestos, se procedera de
acuerdo a lo siguiente:

a)

b)

Si el aspirante no tiene copia certificada del Acta de Nacimiento o
Documento Legal Equivalente, el Director deberd inscribirlo siempre y
cuando el padre de familia o tutor firme una Carta-Compromiso Temporal
(Anexo 2), en la cual se responsabilice a realizar el trdmite correspondiente
para obtenerla. La fecha limite para la entrega de este documento, sera el
ultimo dia habil del mes de mayo.

Correspondera al Director del plantel orientar al padre de familia o tutor para
gue acuda a la oficina del Registro Civil mas proxima, en la cual le podran
proporcionar la(s) copia(s) certificada(s) del Acta de Nacimiento, aunque el
registro se hubiere efectuado en otra entidad federativa distinta a la de su
residencia.

En caso de que el padre de familia o tutor del menor mexicano nacido
fuera del territorio nacional presente Acta de Nacimiento de otro pais
apostillada o legalizada, el Director del plantel recomendara que, mediante
el tramite de inscripcion de los actos registrales celebrados en el extranjero
ante la oficina del Registro Civil, podra obtener un documento legal
equivalente al Acta de Nacimiento (el documento que se obtenga de dicho
tramite, sera determinado por las disposiciones establecidas en el Cdédigo
Civil de cada entidad federativa).

El trdmite de inscripcion de los actos registrales celebrados en el
extranjero ante la oficina del Registro Civil no es requisito indispensable
para autorizar la inscripcion del alumno.

Si el aspirante no cuenta con la Constancia de la Clave Unica de
Registro de Poblacién (CURP) ésta sera tramitada, de manera gratuita,
por el Director del plantel ante el Area de Control Escolar correspondiente,
una vez autorizada la inscripcion.

En caso de extravio o error en los datos del aspirante en la Constancia de la
CURP, el Director del plantel deber& proporcionar la orientacién necesaria al
padre de familia o tutor para la reposicion de la misma.

Si el aspirante no cuenta con la Cartilla Nacional de Vacunacion, el
Director del plantel debera orientar al padre de familia o tutor para que acuda
a tramitarla gratuitamente a la unidad del Sistema Nacional de Salud que le
corresponda y solicitar se registre o actualice la informacién de su cartilla.
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10.

11.

12.

En tanto se asigne la CURP con sus 18 digitos por la Secretaria de
Gobernacion, debera utilizarse el segmento raiz con sus 16 posiciones
autogenerables.

La presentaciéon de la Constancia de la CURP no es requisito indispensable
para autorizar la inscripcion del aspirante.

El Director del plantel debera facilitar la inscripcion inmediata de los nifios,
en el periodo establecido, y en su caso solicitara al Area de Control Escolar
gue proporcione el apoyo que se requiera.

El Educador debe anotar los datos del aspirante en el Formato de Inscripcion de
Alumnos y Relacion de Folios de Constancias de Acreditacion y de Certificados
de Estudios de Educacién Preescolar®, los transcribira textualmente de la copia
certificada del Acta de Nacimiento o del Documento Legal Equivalente. Debe
verificar que el registro de los mismos sea fiel al original, aun en el caso de faltas
de ortografia, abreviaturas, guiones, etc.

El Director regresara los documentos originales a los padres de familia o
tutores de los alumnos inscritos, una vez terminado el proceso de
inscripcién, y conservara en el archivo las copias fotostaticas cotejadas de
éstos. Por ninglin motivo podra retener los documentos originales.

El Area de Control Escolar realizara el cierre de las inscripciones el Gltimo
dia habil del mes de septiembre del afio de inicio del ciclo escolar, con el
proposito de enviar la informacién para la integracion de las estadisticas
continuas al area correspondiente.

13

Consultar Anexo 4 Tablas de Regionalizacién de Paises, pag. 37, para el llenado de los formatos
oficiales de apoyo al control escolar.
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IV. REINSCRIPCION

a) Objetivo

Regular el registro de los alumnos que cursaran el segundo y tercer grado de
educacién preescolar, con el proposito de llevar el proceso administrativo de la
continuidad de su formacion.

18



b) Normas

1. La reinscripcién es anual y se debe efectuar de acuerdo con el calendario
escolar 2006-2007 que establece la Secretaria de Educacion Publica.

2. El ingreso de los menores con necesidades educativas especiales con
discapacidad a los CAM se podra realizar en cualquier momento del periodo
escolar. Sera responsabilidad del personal del CAM realizar una Evaluacién
Psicopedagégica y elaborar su informe correspondiente’, que permita
identificar los apoyos especificos que requieran los menores.

3. En el caso de menores con necesidades educativas especiales con o sin
discapacidad que ingresen al nivel de preescolar general, su reinscripcion debe
sujetarse al calendario escolar que establece la Secretaria de Educacion
Plblica. Sera responsabilidad del Director, del Educador, de los padres de
familia o tutores y en caso de que lo haya, del personal de educacion especial
realizar una Evaluacién Psicopedagogica y elaborar su informe
correspondiente, que permita identificar los apoyos especificos que requieran
los menores.

4. El Director del plantel debera reinscribir a los alumnos que estuvieron
inscritos y que por motivos de salud requirieron ausentarse temporalmente
de clases, asi como a los provenientes de los siguientes programas:

- Programas de Cursos Comunitarios y sus Modalidades Migrante e Indigena.

- Programa Sigamos Aprendiendo... en el Hospital.

Programas de Cursos Comunitarios y sus Modalidades Migrante e Indigena

La reinscripcion de los alumnos se realizara de manera inmediata, conforme a la
Etapa que indique la Constancia de Acreditacion; y asimismo el Director del
plantel solicitara al Area de Control Escolar la informacién necesaria para la
atencion de estos alumnos.

La reinscripciéon de los alumnos que no presentan Constancia de
Acreditacion se efectuard en cualquier momento del afio escolar,
sujetdndose a lo establecido en los incisos a 0 b de la norma 12 de esta
etapa.

4" Consultar Anexo 1 Informacién de Apoyo para Elaborar la Evaluacién Psicopedagégica, pag. 34 y

Anexo 5 Glosario, numeral 26, pag. 43, ambas referencias son aplicables tanto para los CAM como
para los planteles de educacion preescolar generales.
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Programa Sigamos Aprendiendo... en el Hospital

En el caso de menores hospitalizados y/o con alguna enfermedad de larga
duracion tratada en el hospital, que les impida asistir a la escuela de manera
regular, el Director del plantel solicitara al Area de Control Escolar la informacion
necesaria para la atencion de estos alumnos.

De igual manera, los hospitales en los que se aplique este programa contaran
con promotores escolares™ que informaran del avance de los educandos al Area
de Control Escolar, para continuar con su atencion educativa y permitir en su
momento, segun sea el caso, incorporarlos a su plantel de origen o bien,
certificar el nivel concluido.

El Director debera reinscribir incluso a los alumnos que no presenten copia
certificada del Acta de Nacimiento o Documento Legal Equivalente, en este caso
el padre de familia o tutor firmard una Carta-Compromiso Temporal, en la cual se
responsabilice a realizar el tramite correspondiente para obtenerla, por lo que la
reinscripcion formal quedara condicionada a la presentacion de la misma. La
fecha limite para la entrega de este documento sera el ultimo dia habil del mes
de mayo. También, podra presentar la Constancia de la Clave Unica de Registro
de Poblacion (CURP).

Al Director del plantel correspondera orientar al padre de familia o tutor para que
acuda a la oficina més préoxima del Registro Civil, en la cual le podran
proporcionar la(s) copia(s) certificada(s) del Acta de Nacimiento aunque el
registro se hubiere efectuado en una entidad federativa distinta a la de su
residencia.

El Director del plantel debera facilitar la reinscripcion inmediata de los
alumnos en el periodo establecido, y en su caso solicitara al Area de
Control Escolar que proporcione el apoyo que se requiera.

El procedimiento de traslado de alumnos con necesidades educativas especiales
con o sin discapacidad, de plantel general a CAM vy viceversa, debera ser
validado por el Area de Control Escolar.

. La Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educaciéon
Preescolar’® es vélida en los Estados Unidos Mexicanos y no requiere
tramites adicionales de legalizacion.

15
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Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 39, pag. 46.
Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 18, pag. 42.
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8.

10.

11.

Es responsabilidad del Director del plantel la entrega oportuna de la
documentacion que requiera el alumno para su traslado. Por ningdn motivo
debera retener los documentos originales.

El Area de Control Escolar realizara el cierre de las reinscripciones el
altimo dia habil del mes de septiembre del afio de inicio del ciclo escolar,
con el propésito de enviar la informacién para la integracion de las
estadisticas continuas al area correspondiente.

ALUMNOS DE LA MISMA ESCUELA

Si el alumno cursé el segundo grado en el mismo plantel, el padre de
familia o tutor debe presentar la Constancia de Acreditacion de Segundo
Grado de Educaciéon Preescolar, debidamente firmada por el Educador, el
Director del plantel y con el sello oficial “SISTEMA EDUCATIVO
NACIONAL”. En caso de extravio de la Constancia de Acreditacion de
Segundo Grado de Educacion Preescolar, los antecedentes del alumno
seran verificados en el archivo de la escuela.

ALUMNOS PROVENIENTES DE OTRO PLANTEL O DEL EXTRANJERO

Los padres de familia o tutores de los alumnos que soliciten reinscripcion y que
provengan de otro plantel o del extranjero deberan presentar los siguientes
documentos en original y copia fotostética:

- Copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Legal Equivalente.

- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en caso de
contar con ella.

- Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educacion
Preescolar.

- Cartilla Nacional de Vacunacioén, en caso de contar con ella.

- Constancia de Inscripcién (Anexo 3) de la escuela de procedencia (en el
caso de planteles que correspondan al sistema educativo nacional).

- Informe de Evaluacién Psicopedagdgica, en su caso.

- Ficha de Inscripcion.
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12.

Para los alumnos provenientes del extranjero que hayan cursado algun
grado de educacion preescolar en el pais de procedencia, se revalidaran
sus estudios mediante la utilizacion de un diagnostico que permita al
Educador contar con los antecedentes de sus habilidades y competencias
adquiridas.

El Director debe reinscribir al alumno de tercer grado, asi como integrarlo
inmediatamente al grupo correspondiente, aun cuando el educando no cuente
con la Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educacion
Preescolar o Constancia de Inscripcion de la escuela de procedencia.

Es responsabilidad del funcionario determinar el criterio apropiado de acuerdo a
lo siguiente:

a) Si el alumno proviene de la misma entidad:

El plantel receptor debe solicitar al Area de Control Escolar que verifique sus
antecedentes, ésta debera elaborar un oficio para que el plantel lo reinscriba,
conforme al grado cursado.

b) Si el alumno proviene de otra entidad, la informacién sobre los
antecedentes escolares sera responsabilidad de las areas de control
escolar involucradas:

El plantel receptor debera solicitar al Area de Control Escolar se sirva requerir
los antecedentes del menor al Area de Control Escolar de la entidad de
procedencia, por la via que considere mas conveniente. El Area de
procedencia emitira y enviara la Constancia de Acreditacion de Segundo
Grado de Educacion Preescolar o la Constancia de Inscripcion del tercer
grado de educacion preescolar del alumno al Area Receptora, para que el
plantel en el cual se continuara su formacion lo reinscriba.

c) Si los antecedentes no se pueden verificar en el Area de Control
Escolar:

El plantel receptor aplicara al alumno la Evaluacion Diagnéstica'’, a fin de
explorar qué saben y pueden hacer en relacion con los planteamientos
de cada campo formativo y, en consecuencia, identificar aspectos en
los que requiere de mayor trabajo sistematico. En el espacio
correspondiente a observaciones del Formato de Inscripcion de Alumnos y
Relacion de Folios de Constancias de Acreditacion y de Certificados de
Estudios de Educacion Preescolar, debe anotar “sin antecedentes”.

17

Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 25, pag. 43.
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13.

14.

15.

16.

ALUMNOS EN TRASLADO

El traslado es el cambio de alumnos de un plantel a otro que se efectia en
cualquier momento del periodo escolar, una vez iniciado éste, el tiempo de
traslado del alumno no puede exceder de treinta dias habiles; si éste se rebasa
la solicitud debe ser sometida a consideracion del Director del plantel, en
coordinacién con el Responsable del Area de Control Escolar.

El tiempo de traslado del alumno debe agilizarse, a fin de que el nifio se
incorpore lo antes posible al plantel. Por ningun motivo, debe ser
rechazado.

En caso de traslado de un alumno, el padre de familia o tutor debera solicitar en
el plantel de origen la Constancia de Inscripcién y el Expediente Personal del
Nifio'® para efectos de reinscripcién en el plantel receptor. En la Constancia de
Inscripcion el Director deberd registrar la informacion requerida, anotar su
nombre completo, la fecha de traslado de la escuela de origen y asentar su
firma autografa, asi como el sello de la escuela.

En el caso de un alumno con necesidades educativas especiales con o sin
discapacidad, el padre de familia o tutor debera solicitar en el plantel de origen
ademas de la Constancia de Inscripcién, el Informe de Evaluaciéon
Psicopedagodgica el cual deberad contener los avances observados hasta el
momento del traslado, incluyendo recomendaciones precisas sobre sus
fortalezas y necesidades. Los responsables de entregar esta documentacion son
el Director, el Educador o en caso de que lo haya, el personal de educacion
especial.

El Director del plantel agilizara el traslado del alumno, entregandole su
Constancia de Inscripcién debidamente firmada y con el sello de la
escuela.

Para los alumnos que se dirigen al extranjero, el Director del plantel debera
orientar al padre de familia o tutor sobre el tramite de apostille® o
legalizacion de documentos que corresponda.

18
19

Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 27, pag. 44.
Consultar Anexo 5 Glosario, numerales 4 y 33, pags. 40 y 45 respectivamente.
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V. ACREDITACION

a) Objetivo

Establecer los requisitos y las disposiciones correspondientes para el reconocimiento
oficial de un grado o nivel escolar.
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b) Normas

1. Es obligacién de los planteles de educacién preescolar oficiales y particulares
incorporados al sistema educativo nacional evaluar el desempefio de los
educandos, de conformidad con lo establecido en el Programa de Educacion
Preescolar.

2. La acreditacion del segundo y tercer grado de educacion preescolar se obtendra
por el hecho de haber cursado los grados en mencion. Lo que significa que
ningun alumno, independientemente de su condicion fisica, intelectual o cultural,
permanecera mas de un ciclo escolar en el mismo grado.

3. La Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educacion Preescolar
es el unico documento legal exigible de acreditacion total del segundo
grado.

4. En la educacion preescolar la evaluacion debe ser una funcion esencial y
exclusivamente formativa, como medio para el mejoramiento del proceso
educativo y no para determinar si un alumno acredita un grado como
condicién para pasar al siguiente.

5. Con el propésito de sintetizar la informacion disponible acerca de los logros y
dificultades de cada alumno, se realizaran evaluaciones especificas al cabo de
ciertos periodos. Entre estos momentos, se encuentran la evaluacion al principio
del ciclo escolar y al final del mismo:

- Evaluacién o Diagndstico Inicial. Es el punto de partida para organizar el
trabajo a lo largo del afio escolar, establecer cierta secuencia para el
tratamiento de las competencias y distinguir necesidades especificas de los
alumnos, entre otras acciones. Es importante conocer a cada alumno: cémo
es (rasgos personales), qué sabe, como se relaciona con otros, qué
necesidades especificas puede tener.

- Evaluacion al final del afio escolar. Su finalidad consiste en realizar un
recuento acerca de los logros, avances y limitaciones en la formacion de los
alumnos, asi como de las probables causas y situaciones que los generaron.
Este balance posibilitara contar con informacion valiosa acerca de lo que
saben, conocen, hacen y son los nifios al concluir un afio de preescolar o el
nivel educativo, asimismo aportaré informacion al Educador del grado o nivel
siguiente, para que éste la aproveche en las previsiones de trabajo para el
ciclo escolar.
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6. Los documentos oficiales que se utilizan para dar validez a la acreditacion de
estudios son los siguientes:

- Formato de Inscripcion de Alumnos y Relacion de Folios de Constancias de
Acreditacion y Certificados de Estudios de Educacién Preescolar.

- Constancia de Inscripcion gue expide el plantel al padre de familia o tutor en
el caso de los niflos que hayan tenido que trasladarse durante el ciclo
escolar.

- Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educacion Preescolar.

7. Para el caso de alumnos con necesidades educativas especiales®, se
deberé registrar en el Formato de Inscripcion de Alumnos y Relacion de
Folios de Constancias de Acreditacién y de Certificados de Estudios de
Educacién Preescolar, en el espacio reservado para tal fin, la clave que
corresponda a la nee que presenta el alumno, conforme a lo establecido en
la siguiente tabla:

NECESIDAD EDUCATIVA ESPECIAL QUE CLAVE
PRESENTA EL ALUMNO

APTITUDES SOBRESALIENTES AS
AUTISMO AU
SORDERA SO
HIPOACUSIA HIP
DISCAPACIDAD INTELECTUAL DI
DISCAPACIDAD MOTRIZ DMO
DISCAPACIDAD MULTIPLE DM
CEGUERA SEG
BAJA VISION BV
PROBLEMAS DE COMUNICACION PCM
PROBLEMAS DE CONDUCTA PCD

8. Los menores con necesidades educativas especiales con 0 sin
discapacidad, recibiran por parte del Educador, el avance de su
aprovechamiento escolar, mediante el Informe de Evaluacién
Psicopedagodgica.

La Evaluacion Psicopedagogica debe realizarse de manera interdisciplinaria, con
la participacion del Director, del Educador, de los padres de familia o tutores y en
caso de que lo haya, del personal de educacion especial.

% Consultar los conceptos de las necesidades educativas especiales que presentan los alumnos, en

el Anexo 5 Glosario.
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En los casos en gue la escuela no cuente con personal de educacién especial, el
Educador conjuntamente con otros compafieros, podra realizar una evaluacion
general. Lo importante es conocer las fortalezas y necesidades que presenta el
alumno y determinar los recursos y apoyo que el plantel deba ofrecer para
brindar la atencion educativa mas conveniente.

CORRESPONDENCIA DE LOS NIVELES EDUCATIVOS DE LOS
PROGRAMAS DE CURSOS COMUNITARIOS Y SUS MODALIDADES
MIGRANTE E INDIGENA®** DEL CONSEJO NACIONAL DE FOMENTO
EDUCATIVO (CONAFE) CON LOS GRADOS DE EDUCACION PREESCOLAR

La equivalencia de etapas a grados de la educacién preescolar general, para la
acreditacion de los alumnos provenientes de los Programas de Cursos
Comunitarios del CONAFE se efectiua conforme a lo establecido en la siguiente
tabla:

EQUIVALENCIA DE ETAPAS Y GRADOS

CONAFE EDUCACION PREESCOLAR GENERAL
Etapa | 1°y 2° Grado
Etapa Il 3er. Grado

21

Consultar Anexo 5 Glosario, numeral 38, pag. 46.
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VI. CERTIFICACION

a) Objetivo

Otorgar a los alumnos el reconocimiento oficial de haber cursado el tercer grado de
educacién preescolar.
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b) Normas

1. La Constancia de Acreditacién de Segundo Grado de Educacion Preescolar
es el unico comprobante legal exigible de acreditacion total del 2° grado,
por lo que se debe expedir a todos los alumnos que cursan dicho grado.

2. El Certificado de Estudios de Educacion Preescolar es el U(nico
comprobante legal exigible de acreditacién total del nivel de educacion
preescolar.

3. Es responsabilidad del Director del plantel la entrega oportuna de la
Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educacion Preescolar y
del Certificado de Estudios de Educacién Preescolar al alumno. Por ningin
motivo deben retenerse estos documentos oficiales a ningin alumno.

4. Los documentos que se utilizan para dar validez al proceso de certificaciéon son:

- Certificado de Estudios de Educacion Preescolar.
- Duplicado del Certificado de Estudios de Educacion Preescolar.
- Certificacion de Estudios Expedida a través de Medios Electrénicos.
- Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educacion Preescolar.
- Formato de Inscripcion de Alumnos y Relacion de Folios de Constancias de
Acreditacion y de Certificados de Estudios de Educacion Preescolar.
CERTIFICADO DE ESTUDIOS
5. Se expide el Certificado de Estudios de Educacion Preescolar, en original, una

sola vez, a aquellos alumnos que hayan cursado el tercer grado de educacion
preescolar.

6. El padre de familia o tutor debe presentar para la expedicion del Certificado de
Estudios de Educacion Preescolar:

- Copia certificada y copia fotostatica del Acta de Nacimiento o Documento
Legal Equivalente.
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7.

10.

11.

12.

- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en caso de
contar con ella.

El Area de Control Escolar debe llenar los certificados con la informacién
requerida, a excepcion del nombre del Director de la escuela y entregarlos a
dicho funcionario del plantel correspondiente. Por ningiin motivo se entregaran
los certificados de estudios de educacién preescolar en blanco a los
planteles.

En el Certificado de Estudios de Educacion Preescolar el plantel debe anotar, en
forma mecanografica y con tinta negra el nombre completo del Director en
funcién, omitiendo su profesion.

Ademas, se recaba la firma autografa del Director y se cancela el Certificado de
Estudios de Educacion Preescolar con el sello oficial “SISTEMA EDUCATIVO
NACIONAL".

En caso de error en el llenado de los certificados, éstos se cancelan y se solicita
su reposicion por medio del formato que para tal propésito el Area de Control
Escolar haya asignado, quien los cancela y resguarda para comprobar su
destino final. En ningun caso se deben destruir los certificados de estudios
de educacion preescolar.

Los certificados de estudios de educacion preescolar que no sean recogidos por
los padres de familia o tutores se archivan en la escuela por un periodo de tres
meses, contados a partir de la fecha oficial de fin de cursos; durante este tiempo
los padres de familia o tutores pueden solicitarlo al plantel. Una vez concluido
dicho periodo seran remitidos al Area de Control Escolar, para comprobar a la
DGAIR su uso y destino final cuando ésta lo requiera.

La fecha oficial de expedicion que se registre en los certificados de
estudios y en la Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de
Educacion Preescolar debe ser la sefialada como fin de cursos, conforme
al calendario escolar 2006-2007 que establece la Secretaria de Educacién
Publica.

La expedicion de certificados de estudios de educacion preescolar la realiza el
Director del plantel y el proceso debe validarlo el Area de Control Escolar.
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13.

14.

15.

16.

En el supuesto de que el Director del plantel no pueda firmar los certificados, se
procedera a recabar el nombre, cargo y firma de la autoridad inmediata superior,
como responsable de la expedicion de los documentos oficiales de certificacion.

El Area de Control Escolar tiene la facultad de solicitar a los directores de los
planteles que juzgue convenientes, los certificados debidamente llenados,
sellados y firmados, junto con los antecedentes de los alumnos, con la finalidad
de verificar el correcto desarrollo del proceso de certificacion.

El Director del plantel es responsable de la expedicion correcta de los
certificados de estudios de educacion preescolar y de la entrega oportuna a los
alumnos. Los padres de familia o tutores firmaran de recibido en el Formato de
Inscripcién de Alumnos y Relacién de Folios de Constancias de Acreditacion y
de Certificados de Estudios de Educacion Preescolar. En caso de existir
irregularidades, se procedera conforme a la legislaciéon aplicable para el
fincamiento de las responsabilidades administrativas y penales a las que hubiere
lugar.

DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE ESTUDIOS

El duplicado del Certificado de Estudios de Educacion Preescolar es expedida
por el Area de Control Escolar cuando el padre de familia o tutor del menor
solicita dicho documento.

En el caso de alumnos que realizaron sus estudios en una entidad
federativa distinta a la de su residencia, el Area de Control Escolar sera la
responsable de solicitar la expedicion del duplicado del Certificado de Estudios
de Educacion Preescolar a la entidad en donde el alumno concluy6 la educacion
preescolar, misma que sera enviada al Area solicitante para ser entregada al
padre de familia o tutor.

El padre de familia o tutor debe presentar para la expedicién del duplicado del
Certificado de Estudios de Educacion Preescolar o Certificacion de Estudios
Expedida a través de Medios Electronicos:

- Copia certificada y copia fotostatica del Acta de Nacimiento o Documento
Legal Equivalente.

- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en caso de
contar con ella.

- Identificacién oficial con fotografia, en su caso.
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17.

18.

19.

- Copia fotostatica del Certificado de Estudios de Educacién Preescolar, que se
le entreg6 al alumno al término del ciclo lectivo 2005-2006, en su caso.

CERTIFIC;ACION DE ESTUDIOS EXPEDIDA A TRAVES DE MEDIOS
ELECTRONICOS

La Certificacion de Estudios Expedida a través de Medios Electronicos es
tramitada por el Area de Control Escolar cuando el padre de familia o tutor del
menor solicita duplicado del Certificado de Estudios de Educacion Preescolar.

El Area de Control Escolar podra realizar el tramite de expedicién de
Certificacion de Estudios Expedida a través de Medios Electrénicos, mediante el
portal TRAMITANET (Mddulo “Tramites Electronicos”), si cumple con lo
siguiente:

a) Contar con el Certificado de Identidad Electrénica, emitido por la Secretaria
de la Funcién Publica, para el(los) funcionario(s) responsables de realizar el
tramite.

b) Haber remitido oportunamente a la DGAIR la base de datos con los registros
escolares (registros electronicos), con la validacion por escrito de la autoridad
educativa en la entidad que conformo dichos registros.

El Area de Control Escolar debera tramitar la Certificacion de Estudios Expedida
a través de Medios Electrénicos, con base en la consulta de los registros
electronicos (antecedentes académicos) que cada una de las entidades
federativas ha conformado de los menores que hubieren realizado sus estudios
en los planteles de educacién preescolar del sistema educativo nacional.

El padre o tutor del menor que realizo los estudios en otra entidad federativa
distinta a la de su residencia, debera presentar en original y copia fotostatica los
documentos sefalados en la norma 6 de esta etapa.

El Area de Control Escolar expedira la Certificacion de Estudios Expedida a
través de Medios Electronicos e integrara el expediente del menor, con las
copias fotostaticas cotejadas de los documentos solicitados.

En caso de extravio o mal uso de la documentacién de certificacion y sellos
oficiales, se debera proceder a levantar un Acta Administrativa ante el area que
corresponda, de acuerdo a lo siguiente:

- Silairregularidad se presenta dentro de las instalaciones del Area de Control
Escolar, se debera levantar el Acta correspondiente con la participacion del
Area Juridica de la institucion.
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- Si la irregularidad se presenta fuera de las instalaciones del Area de Control
Escolar, se deberéa levantar Acta ante el Ministerio Publico.

20. El Certificado de Estudios de Educacién Preescolar, el duplicado del
Certificado de Estudios de Educacion Preescolar, la Certificacion de
Estudios Expedida a través de Medios Electronicos y la Constancia de
Acreditacion de Segundo Grado de Educacién Preescolar son validos en
los Estados Unidos Mexicanos y no requieren tramites adicionales de
legalizacion.
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ANEXO 1

INFORMACION DE APOYO ,
PARA ELABORAR LA EVALUACION PSICOPEDAGOGICA

El Informe de Evaluacién Psicopedagégica®’, serd el documento que
recupere la informacion obtenida sobre las fortalezas y necesidades
identificadas en la Evaluacion Psicopedagodgica, asi como los apoyos y
recursos que requiere el alumno y que servira como base para elaborar la
Propuesta Curricular Adaptada.

La Evaluacion Psicopedagodgica se realiza de manera contextual e
interdisciplinaria, los aspectos principales que se deben considerar son:

Antecedentes heredo-familiares, del desarrollo, médicos, escolares y familiares;

El contexto social y familiar;

El estilo de aprendizaje del alumno;

Sus intereses y motivacion para aprender, y

Su nivel de competencia curricular en las distintas asignaturas.
En caso de ser necesario también deberan evaluarse areas especificas como la
motriz, la intelectual, de la comunicacion y/o la emocional.

Esta Evaluacion Psicopedagoégica puede realizarse a través de distintas
técnicas, entre éstas podemos destacar:

La observaciéon del alumno en los distintos contextos;

La revision de los trabajos;

La entrevista del alumno, sus padres y/o maestros;

La aplicacion de pruebas informales y

La aplicacion de pruebas formales estandarizadas (por el area especializada).

22 Consultar Anexo 5 Glosario, numerales 26 y 31, pags. 43 y 44.
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ANEXO 2

CARTA-COMPROMISO TEMPORAL

DIRECTOR(A) DEL PLANTEL:
ESCUELA:

CLAVE CCT:

DOMICILIO:

FECHA:

PRESENTE

Por este conducto, bajo protesta de decir verdad, como padre, madre de familia o tutor(a)

del(de la) alumno(a) ;

del grado , grupo del plantel arriba citado, quien nacié en
, el dia ,del mes de del afio
de , me permito hacer de su conocimiento que por el momento no cuento con

la copia certificada del Acta de Nacimiento, por la siguiente causa:

Falta de Registro

Extravio

Desconocimiento de los datos del registro
Otro

A~ NN~
— N —

Asimismo, hago constar que el nombre completo y la fecha de nacimiento de mi hijo(a),
son los sefalados en la presente, y quedo enterado(a) que la fecha limite para la entrega
de este documento, seréd el ultimo dia habil del mes de mayo, término sefialado en las
“Normas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcion, Acreditacién y
Certificacién para Escuelas de Educacién Preescolar Oficiales y Particulares Incorporadas
al Sistema Educativo Nacional” vigentes.

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que los datos aqui asentados son verdaderos, en
caso contrario seré acreedor(a) a las sanciones aplicables.

Atentamente

Nombre y firma del padre, madre de familia o tutor(a):

Domicilio:

Teléfono:

c.c.p. Responsable del Area de Control Escolar.
Padre, madre de familia o tutor(a).
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ANEXO 3

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

DATOS DEL PLANTEL:

[El nombre del plantel conforme al
Catélogo de Centros de Trabajo]

[La clave del plantel de acuerdo al
Catalogo de Centros de Trabajo]

[Domicilio completo del plantel]

A QUIEN CORRESPONDA:

Por este conducto, me permito hacer constar que el(la) alumno(a):

, CURP:

lugar y fecha de nacimiento:

estuvo inscrito en este plantel desde el dia:

en el grado, grupo

Para los fines que convengan al(la) interesado(a) se extiende la presente

Constancia de Inscripcion en: alos

ATENTAMENTE

Firma autdgrafa del(de la) Director(a)

Nombre completo del(de la) Director(a) SELLO DE LA
(Sin mencionar su profesion) ESCUELA
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ANEXO 4

TABLAS DE REGIONALIZACION DE PAISES

A partir de estas tablas, el responsable del llenado de los formatos oficiales de apoyo al
control escolar podra ubicar a los alumnos de nacionalidad extranjera que se integren al
sistema educativo nacional, con base en la regionalizacion establecida en los
cuestionarios 911.

REGION 1 AFRICA

REPUBLICA | /e ]
ANGOLA DEMOCRATICA | C jaToRrial | MOZAMBIQUE | SUDAFRICA
DEL CONGO
A . JAMAHIRIYA i
ARGELIA COTE D'IVOIRE | 5onpe Ligia | NAMIBIA SUDAN
BENIN DJIBOUTI KENYA NiGER SWAZILANDIA
REPUBLICA
BOTSWANA |EGIPTO LESOTHO NIGERIA UNIDA DE
TANZANIA
REPUBLICA
Eggg'NA ERITREA LIBERIA CENTRO TOGO
AFRICANA
BURUNDI ETIOPIA MADAGASCAR | RWANDA TUNEZ
. SANTO TOME
CABO VERDE | GABON MALAWI Y PRINCIPE UGANDA
CAMERUN GAMBIA MALI SENEGAL ZAMBIA
CHAD GHANA MARRUECOS |SEYCHELLES |ZIMBABWE
SIERRA
COMORAS GUINEA MAURICIO LEONA
GUINEA
CONGO BISSAU MAURITANIA [ SOMALIA
REGION 2 ASIA
REPUBLICA
p DEMOCRATICA
AFGANISTAN CHINA INDONESIA POPULAR DE
LAO
IRAN (REPUBLICA ,
ARABIA SAUDITA CHIPRE ISLAMICA DE) LIBANO
REPUBLICA DE
ARMENIA COREA IRAQ MALASIA
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TABLAS DE REGIONALIZACION DE PAISES

REGION 2 ASIA

REPUBLICA
< POPULAR
AZERBAIYAN DEMOCRATICA DE | [SRAEL MALDIVAS
COREA
EMIRATOS ARABES .
BAHREIN UNIDOS JAPON MONGOLIA
BANGLADESH FILIPINAS JORDANIA MYANMAR
BHUTAN GEORGIA KAZAJSTAN NEPAL
BRUNEI . .
DARUSSALAM HONG KONG KIRGUISTAN OMAN
CAMBOYA INDIA KUWAIT PAKISTAN
QATAR SINGAPUR TAYIKISTAN UZBEKISTAN
EIERFI’XB“CA ARABE SRI LANKA TURKMENISTAN VIET NAM
RUSIA TAILANDIA TIMOR-LESTE YEMEN
REGION 4 CENTROAMERICA Y EL CARIBE
ANTIGUA Y ]
BARBUDA CUBA HAITI MONTSERRAT |SANTA LUCIA
SAN VICENTE Y
BAHAMAS DOMINICA HONDURAS NICARAGUA LAS
GRANADINAS
ISLAS TURKS Y ] TRINIDAD Y
BARBADOS EL SALVADOR | J\i20s PANAMA TOBAGO
ISLAS VIRGENES |REPUBLICA
BELICE GRANADA BRITANICAS DOMINICANA
COSTARICA |GUATEMALA JAMAICA SAINT KITTS Y
NEVIS
REGION 6 EUROPA
ALBANIA ESLOVAQUIA | ITALIA NORUEGA SUIZA
ALEMANIA ESLOVENIA |LATVIA PAISES BAJOS TURQUIA
ANDORRA ESPARNA LETONIA POLONIA UCRANIA
AUSTRIA ESTONIA LIECHTENSTEIN |PORTUGAL
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TABLAS DE REGIONALIZACION DE PAISES

REGION 6 EUROPA

) REINO UNIDO DE

BELARRUS FINLANDIA LITUANIA GRAN BRETANA E
IRLANDA DEL NORTE
BELGICA FRANCIA LUXEMBURGO REPUBLICA CHECA
BOSNIAY
HERZEGOVINA GRECIA MACEDONIA RUMANIA
BULGARIA HUNGRIA MALTA SAN MARINO
SERBIAY
CROACIA IRLANDA MOLDOVIA MONTENEGRO
DINAMARCA ISLANDIA MONACO SUECIA
REGION 7 OCEANIA
AUSTRALIA ISLAS NIUE SAMOA VANUATU
SALOMON
NUEVA

FI1J1 KIRIBATI ZELANDIA TOKELAU
ISLAS COOK MICRONESIA PALAU TONGA
ISLAS PAPUA NUEVA
MARSHALL NAURU GUINEA TUVALU
REGION 8 SUDAMERICA
ARGENTINA CHILE GUYANA SURINAM
BOLIVIA COLOMBIA PARAGUAY URUGUAY
BRASIL ECUADOR PERU VENEZUELA
Nota:

Los paises de Canada y Estados Unidos de América, no se localizan en estas tablas, razén
por la cual para identificar la nacionalidad de los alumnos provenientes de estos paises se
debera anotar la clave sefialada en los formatos de oficiales de apoyo al control escolar.

FUENTE:

Fondo del las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF).
Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacién, la Cienciay la Cultura (UNESCO).
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ANEXO 5

GLOSARIO

1. Acreditacién: accion y efecto de dar cumplimiento a los requisitos para el
reconocimiento oficial de la aprobacion de una asignatura, grado o nivel escolar.

2. Alumno con Necesidades Educativas Especiales: es aquél que presenta un
desempeiio escolar significativamente distinto en relacion con sus comparieros
de grupo por lo que requiere que se incorporen a su proceso educativo mayores
y/o distintos recursos con el fin de lograr su participacion vy aprendizaje, y
alcanzar asi los propdésitos educativos. Estos recursos pueden ser: profesionales
(personal de educacion especial, de otras instancias gubernamentales o
particulares), materiales (mobiliario especifico, protesis, material didactico,
etcétera), arquitectonicos (rampas y aumento de dimension de puertas, entre
otros), y curriculares (adecuaciones en la metodologia, evaluacion, contenidos
y/lo propositos). Para determinar el tipo de recursos que se requieren es
necesario realizar la Evaluacién Psicopedagdgica.

3. Apocrifo: documento que presentan los padres de familia o tutores para realizar
trAmites escolares y cuyas caracteristicas contienen fundamentos falsos o
inciertos.

4. Apostille: tramite por el que se certifica la autenticidad de la firma, la calidad en
que el signatario haya actuado y, en su caso, la identidad del sello o timbre que
el documento lleve, para el caso de los paises suscritos a la Convencion por la
que se suprime el Requisito de Legalizacion de los Documentos Publicos
Extranjeros (Convencion de la Haya).

5. Aptitudes Sobresalientes: conjunto de caracteristicas que permiten que los
alumnos puedan destacar significativamente del grupo social y educativo al que
pertenecen en uno o mas de los siguientes campos del quehacer humano:
cientifico-tecnologico, humanistico-social, artistico y/o de acciébn motriz. Estos
alumnos, por presentar necesidades especificas, requieren de un contexto
facilitador que les permita desarrollar sus capacidades y satisfacer sus
necesidades e intereses para su propio beneficio y el de la sociedad.

6. Area de Control Escolar: instancia responsable de la administracion de los
procesos de registro y certificacion durante la trayectoria escolar de los alumnos.
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7.

10.

11.

Autismo: trastorno generalizado del desarrollo que se refleja en las relaciones
sociales (alteracion en las manifestaciones no verbales: expresion facial, mirada,
incapacidad para establecer relaciones con iguales, ausencia de conductas
espontaneas: sefalar, mostrar interés en algo, etcétera), en la comunicacion
(retraso o ausencia del desarrollo del lenguaje oral, alumnos con un lenguaje
adecuado tienen problemas para iniciar 0 mantener una conversacion, empleo
estereotipado o repetitivo del lenguaje), y en patrones de conducta inadecuados
(preocupacion excesiva por un foco de interés, adhesion inflexible a rutinas
especificas no funcionales, estereotipias motoras repetitivas: sacudidas de
manos, retorcer los dedos, etcétera).

. Baja visioén: es la disminucién de la agudeza visual en ambos 0jos. Los alumnos

con baja vision regularmente sélo ven sombras o bultos; puede ser progresiva
hasta convertirse en ceguera. Estos alumnos se benefician de apoyos Opticos,
tales como: lupas, contrastes, binoculares o pantallas amplificadoras. Esta
condicion no afecta el rendimiento intelectual de la persona.

Cartilla Nacional de Vacunacion: elemento para el seguimiento personalizado
y continuo de las acciones de prevencion y promocion de la salud en cada etapa
de la vida.

Ceguera: falta o pérdida del sentido de la vista. La ceguera, por lo general es
una condicion permanente. No afecta el rendimiento intelectual de la persona.

Centro de Atencién Multiple (CAM): servicio de educacion especial que tiene la
responsabilidad de escolarizar a los alumnos de 45 dias a 15 afios con
necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad multiple, graves
trastornos del desarrollo o a aquéllos que por su discapacidad requieren de
adecuaciones altamente significativas y de apoyos generalizados y/o
permanentes. Asimismo el CAM ofrece capacitacion para el trabajo a los
alumnos de 16 a 20 afios que presentan discapacidad y que por diversas
razones no logran integrarse al sistema educativo regular que ofrece esta
capacitacion. El objetivo del CAM es satisfacer las necesidades basicas de
aprendizaje de los alumnos para su autonoma convivencia social y productiva y
mejorar asi su calidad de vida. En ocasiones el CAM también funciona como un
servicio de apoyo de educacion especial para fortalecer el proceso de integracion
educativa de los alumnos con necesidades educativas especiales con
discapacidad en las escuelas de educacion inicial y basica. Como servicio de
apoyo, el CAM puede realizar las siguientes funciones: asesorar a profesores de
grupo, orientar a los padres de familia, o atender directamente a los alumnos que
asi lo requieran, por ejemplo, en la ensefianza del sistema Braille, el lenguaje
oral o la lengua de sefias mexicana, control de postura, o proporcionando
estrategias especificas que faciliten su aprendizaje.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Centros de Atencion Psicopedagdgica de Educacién Preescolar (CAPEP):
servicio encargado de apoyar el proceso de integracion educativa de los
alumnos con necesidades educativas especiales en las escuelas de educaciéon
preescolar. Este servicio tiene las funciones de asesorar a los docentes, orientar
a los padres de familia o tutores y atender directamente a los alumnos con
necesidades educativas especiales, en caso de ser necesario.

Certificacion: procedimiento mediante el cual una autoridad legalmente
facultada da testimonio, por medio de un documento oficial, que se acredit6 total
o parcialmente un grado, curso, nivel educativo u otra unidad de aprendizaje,
segun lo establezca la regulacién respectiva.

Certificacion de Estudios Expedida a través de Medios Electrénicos:
documento de certificacidon oficial de los estudios realizados en el sistema
educativo nacional, expedido a través del portal de TRAMITANET.

Certificacion de Identificacion Electrénica: procedimiento mediante el cual
se emite un certificado digital y Unico, para establecer la identificacion
electronica de un servidor publico mismo que le permitira generar su firma
electronica.

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP): elemento del Registro
Nacional de Poblacion e Identificacion Personal de la Secretaria de
Gobernacion, que permite individualizar el registro de las personas. Se asigna a
todas las personas domiciliadas en el territorio nacional, asi como a los
nacionales que radican en el extranjero y sustituye al Registro Federal Escolar
(RFE).

Constancia de Inscripcion: documento que expide el Director de un plantel a
los padres de familia o tutores con el propésito de facilitar el traslado del alumno.

Constancia de Acreditacion de Segundo Grado de Educacién Preescolar:
documento oficial expedido por una autoridad legalmente facultada, en original y
por Unica vez, a los estudiantes que acreditaron el segundo grado de educacion
preescolar, conforme al programa de estudios vigente.

Discapacidad: deficiencia fisica, mental o sensorial, de naturaleza permanente
o temporal, que limita la capacidad de las personas para ejercer una 0 mas
actividades esenciales de la vida diaria, y puede ser causada o agravada por el
entorno econémico y social.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Discapacidad Intelectual: se caracteriza por limitaciones significativas en el
funcionamiento intelectual y en la conducta adaptativa que se manifiesta en
habilidades adaptativas conceptuales (lenguaje, lectura y escritura y
autodireccion, entre otras), sociales (interpersonal, responsabilidad, autoestima y
seguimiento de reglas, etcétera), y practicas por ejemplo: actividades de la vida
diaria, manejo de dinero o habilidades ocupacionales.

Discapacidad Motriz: se presentan dificultades en el control del movimiento y la
postura de la persona, en determinados grupos musculares y en diferentes
niveles (ligera, moderada y grave). Las adecuaciones arquitectonicas y los
apoyos personales tales como: sillas de ruedas, muletas y andaderas, por
ejemplo, facilitan la autonomia y la interacciéon del alumno con su entorno. Esta
condicion no afecta el rendimiento intelectual de la persona.

Discapacidad Multiple: presencia de dos 0 mas discapacidades fisica, sensorial
y/o intelectual (por ejemplo: alumnos sordo-ciegos, alumnos que presentan a la
vez discapacidad intelectual y discapacidad motriz, o bien hipoacusia y
discapacidad motriz, etcétera). La persona requiere, por tanto, apoyos en
diferentes areas de las habilidades adaptativas y en la mayoria de las areas del
desarrollo.

Discriminacién: toda distincion, exclusién o restriccién que basada en el origen
étnico o nacional, sexo, edad, discapacidad, condicién social o econdmica,
condiciones de salud, embarazo, lengua, religion, opiniones, preferencias
sexuales, estado civil o cualquier otra, tenga por efecto impedir o anular el
reconocimiento o el ejercicio de los derechos y la igualdad real de oportunidades
de las personas.

Documento Legal Equivalente: documento equivalente a la copia
certificada del Acta de Nacimiento para los alumnos extranjeros.

Evaluacion Diagnéstica: proceso mediante el cual el Educador valora las
capacidades de sus alumnas y alumnos y los factores que influyen o afectan su
aprendizaje, a fin de organizar su propio trabajo y el tipo de actividades que
considera pertinentes para favorecer el alcance de los propdsitos establecidos
en el Programa de Educacién Preescolar.

Evaluacion Psicopedagdgica: proceso que implica conocer las caracteristicas
del alumno en interaccion con el contexto social, escolar y familiar al que
pertenece para identificar las barreras que impiden su participacion y aprendizaje
y asi definir los recursos profesionales, materiales, arquitecténicos y/o

43



27.

28.

29.

30.

31.

curriculares que se necesitan para que logre los propdsitos educativos. Los
principales aspectos que se consideran al realizar la Evaluacion
Psicopedagdgica son: el contexto del aula y de la escuela, el contexto social y
familiar; el estilo de aprendizaje del alumno, sus intereses y motivacion para
aprender, y su nivel de competencia curricular. Al concluir el proceso es
indispensable elaborar el Informe de la Evaluacién Psicopedagdgica, documento
gue recupera la informacion obtenida.

Expediente Personal del Nifio: instrumento en el cual el Educador reporta y
reune informacion valiosa acerca de cada nifilo, evidencias de hechos
importantes de su historia personal.

Ficha de Inscripcién: documento que contiene datos personales del nifio, asi
como informacion relativa a aquellos aspectos de su salud sobre los que hay que
tener especial cuidado.

Formato de Inscripcion de Alumnos y Relacion de Folios de Constancias de
Acreditacion y de Certificados de Estudios de Educacion Preescolar: su
objetivo consiste en registrar y actualizar el historial académico de alumnos de
educacién preescolar, asi como también generar al archivo histérico del proceso
de acreditacion de segundo grado y de certificacion para los educandos que
concluyen el nivel de educacion preescolar.

Hipoacusia: es la pérdida auditiva de superficial a moderada en la que se
requiere un estimulo sonoro de hasta 70 decibeles para oir, o bien, es la pérdida
de audicion en uno de los oidos lo que permite oir incluso el llanto de un bebé o
el ladrido de un perro. Se benefician del uso de auxiliares auditivos. Esta
condicion no afecta el rendimiento intelectual de la persona.

Informe de Evaluacién Psicopedagdgica: documento que recupera la
informacion obtenida en la Evaluacion Psicopedagogica, en él se precisan los
recursos profesionales (equipo de educacion especial, etcétera), materiales
(mobiliario especifico, protesis, material didactico, etcétera), arquitectonicos
(rampas, aumento de dimensibn de puertas, etcétera) y curriculares
(adecuaciones en la metodologia, evaluacion, contenidos y propositos) que se
necesitan para que el alumno con necesidades educativas especiales logre los
propositos educativos.
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

Inscripcién: registro de ingreso de alumnos a un grado de un nivel educativo
con el fin de iniciar o continuar el historial académico.

Legalizacién: tramite de declaracion de autenticidad de las firmas que figuran en
un documento oficial, asi como de la calidad juridica de la(s) persona(s) cuya(s)
firma(s) aparece(n) en dicho documento.

Manual para la Estandarizacion de la Operaciéon Automatizada de los
Servicios de Administracion Escolar en las Entidades Federativas y su
Vinculacion como Fuente de Informacién para los Sistemas de Estadisticas
Continuas: documento que establece los criterios de estandarizacion y
parametrizacion, mediante los cuales deben desarrollarse los sistemas de
operacion automatizada para el control escolar de los servicios del sistema
educativo nacional.

Medidas Compensatorias: acciones pedagdégicas definidas coordinadamente
por el Director, el Educador y los padres de familia o tutores que permitan que el
alumno obtenga las habilidades, destrezas y conocimientos necesarios para
cada una de las competencias que integran el conjunto de los campos formativos
gue integran el Programa de Educacion Preescolar, con lo que se asegura que el
educando cumpla con los objetivos y propoésitos del nivel educativo de
preescolar.

Nivel(es): estructura en que estd organizado el programa de cursos
comunitarios, que equivale a dos grados de primaria general.

Programa de Educacion Preescolar: de acuerdo con los fundamentos legales
gue rigen la educacion, el nuevo programa de educacion preescolar establece
propoésitos fundamentales de este nivel educativo, tomando en cuenta la
diversidad cultural y regional del pais. Ser4 de observancia general en todos
los planteles y las modalidades en que se imparte educacion preescolar en el
pais, sean éstos de sostenimiento publico o privado.

El programa parte de reconocer que la educacion preescolar, como fundamento
de la educacion basica, debe contribuir a la formacion integral, pero asume que
para lograr este propadsito el Jardin de Nifios debe garantizar a los pequefios, su
participacion en experiencias educativas que les permitan desarrollar, de manera
prioritaria, sus competencias afectivas, sociales y cognitivas.
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Programas de Cursos Comunitarios y sus Modalidades Migrante e
Indigena: programa que ofrece educacion preescolar a nifios y nifias de 3 a 5
afios de edad que viven en pequefias comunidades rurales o urbano marginales.

Promotor Escolar: responsable de la coordinacion de las actividades de
aprendizaje y de los procesos de control escolar relacionados con los
pacientes participantes del Programa “Sigamos Aprendiendo... en el
Hospital”.

Reinscripcion: registro de los alumnos que cursan un nivel educativo, con el fin
de continuar con su historial académico.

Revalidacién de Estudios: acto administrativo a través del cual la autoridad
educativa otorga validez oficial a aquellos estudios que se realizan en el
extranjero.

Sistema Integral de Control Escolar (SINCE): registro electronico del historial
académico de los estudiantes durante su trayectoria escolar, actualmente su
alcance es para los alumnos de educacion basica del sistema educativo
nacional. La integracion de la informacion se realiza en una base de datos por
estado y en una plataforma estandar a nivel nacional. El sistema permite la
estandarizacion de la operacion automatizada de los servicios de administracion
escolar en las entidades federativas y su vinculacion como fuente de informacién
para el sistema de estadisticas continuas con al finalidad de consolidar el
Sistema Nacional de Informacion Educativa.

Sordera: es la pérdida auditiva en la que se requiere un estimulo sonoro de mas
de 70 decibeles para oir. En algunos casos permite oir s6lo algunos ruidos
fuertes del ambiente como los provocados por una motocicleta, una aspiradora,
una sierra eléctrica o un avién. Los alumnos sordos utilizan preferentemente el
canal visual para comunicarse, y es necesario ensefiarles un sistema de
comunicacion efectivo (lengua de sefias mexicana, lenguaje oral u otro). Esta
condicion no afecta el rendimiento intelectual de la persona.

TRAMITANET: Sistema de Tramites Electronicos Gubernamentales
desarrollado por la Secretaria de la Funcion Puablica.

Tramite Electronico: cualquier solicitud o entrega de informacion que las
personas fisica 0 morales realizan ante una dependencia u organismo, ya sea
para cumplir una obligacion, obtener un beneficio o servicio o, en general, a fin
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de que se emita una resolucion, asi como cualquier documento que dichas
personas estén obligadas a conservar, no comprendiéndose aquélla
documentacion o informacién que sélo tenga que presentarse en caso de un
requerimiento de una dependencia u organismo.

Traslado: cambio de alumnos de un plantel a otro que se efectlia en cualquier
momento del periodo escolar.

Unidad de Servicio de Apoyo a la Educacion Regular (USAER): servicio de
educacion especial encargado de apoyar el proceso de integracion educativa de
los alumnos con necesidades educativas especiales en las escuelas de
educacion preescolar, primaria y secundaria. Tiene las funciones de asesorar a
profesores de grupo con estrategias especificas que faciliten la participacion y
aprendizaje de estos alumnos, orientar a los padres de familia, asi como brindar
atencion directa a los alumnos que lo requieran.

Validacién: accion de autorizar la expedicion de un documento oficial de control
escolar con base en las constancias que obran en el Area de Control Escolar,
mediante el registro de la firma autdgrafa del funcionario facultado y el sello
oficial correspondiente.
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ANEXO 6

DIRECTORIO TELEFONICO

AREAS DE CONTROL ESCOLAR EN LOS ESTADOS

DE LA REPUBLICA MEXICANA

ENTIDAD

CLAVE
LADA

TELEFONOS

Aguascalientes

(449)

910-56-64, 974-11-79 Dctos. Fax 974-18-63

Baja California (686) 551-85-18, 55-85-00, Fax 551-85-20

Baja California Sur (612) 123-80-10, 123-81-23, Fax 123-80-10

Campeche (981) 813-13-48 Dcto. 813-06-35 al 40 Ext. 216, Fax 813-13-48

Coahuila (844) 411-88-93 Dcto. 411-88-00 Exts. 3309 y 3314, Fax 411-88-00 Ext. 3115

Colima (312) 316-15-67 Dcto. 316-15-00 Ext. 1661, Fax 316-15-42

Chiapas (961) 613-13-53, 613-53-91, 616-30-96, 616-30-97 Exts. 1308, 1309, 220, Fax 613-22-06 y 616-31-01

Chihuahua (federal) (614) 429-13-35, 433-22-73 Ext. 13148, Fax Ext. 13149

Chihuahua (estatal) (614) 4113263;)611 229-34-27, 429-33-00 Exts. 12340 y 12360, Fax 429-33-00 Exts. 12300, 12301 y

CSEP (55) 30-03-10-00, 30-03-10-97, 91-79-60-00 Exts. 13427, 13437, 13416, 13418, 13429 Fax 13445

DEE (55) 30-03-10-00, 30-03-10-97, 91-79-60-00 Exts. 14220 y 14221

DGSEI (55) 56-86-00-43, 56-86-48-89, 56-85-76-03, Fax 56-86-00-43

Durango (618) 829-04-32, Fax 829-04-45

Guanajuato (473) 733-23-32, 733-26-23 Exts. 16 y 17, Fax 733-23-32

Guerrero (747) 471-07-35 Dcto. 472-61-13 Ext. 288, Fax 471-07-35

Hidalgo (771) 717-35-12, Fax 717-35-12, 717-35-18, 717-36-39 Exts. 3592 y 3918

Jalisco (33) 38-19-59-61, 38-19-59-66 Dctos. 38-19-59-99, 38-19-59-50, 38-19-79-99 Exts. 56067, 56068 y
56069, Fax Ext. 56070

México (federal) (722) 279-77-23 Dcto. 279-77-00 Ext. 7723, Fax Ext. 7560

México (estatal) (722) 215-29-83, Fax 215-29-83 y 214-92-83

Michoacan (443) 316-20-48, 316-35-40, 316-23-63 Exts. 222, 223, 224 y 246, Fax 316-20-48, 316-20-50 y 316-
23-63 Exts. 247 y 257

Morelos (777) 311-95-62 Dcto. 317-16-88, 317-16-43, 317-17-98, 317-17-99, 317-16-09, 317-17-10, 317-17-54
Ext. 178, Fax 311-95-62

Nayarit (federal) (311) 211-91-35, 211-91-24, 211-91-25, Ext. 221, 211-91-00 Exts. 460 y 461, Fax 211-91-35

Nayarit (estatal) (311) 210-39-08, 211-91-69 Dctos. 211-91-00 Ext. 463, Fax 210-39-08 y 211-91-69

Nuevo Ledn (81) 20-20-50-00, 20-20-52-90, Fax 20-20-52-91

Oaxaca (951) 513-50-45 Dcto. 515-39-00, 515-34-11 Ext. 482, Fax 513-50-45

Puebla (222) 229-69-37, Fax 229-69-37

Querétaro (442) 223-59-98 Dcto. 213-00-23, Ext. 169 Fax 213-08-62

Quintana Roo (983) 837-29-52 Dcto. 835-07-70, Ext. 4482, Fax 837-29-52

(Sf:get;;)s Potosi (444) | 815-54-15 Ext. 239, 499-80-00, 499-80-05 Ext. 8148, Fax 820-69-49

San Luis Potosi (444) 839-24-99 Dcto. 812-68-71, 839-24-90, 839-28-63, 829-27-07, 839-25-04, 839-25-03, 839-25-07

(estatal) Exts. 231y 232, Fax 812-16-70

Sinaloa (federal) (667) 758-51-00 Ext. 110 y 135, Fax Ext.135

Sinaloa (estatal) (667) 758-51-00 Ext. 209, Fax 758-51-00 Ext. 211

Sonora (662) 212-58-23, 212-64-76 Exts. 2380 y 2366, 213-21-60, Fax 260-88-33

Tabasco (993) 315-35-23 Dcto. 358-21-00, 358-21-49 Exts. 2249 y 2254, Fax 2249

Tamaulipas (834) 318-66-00, 318-66-47 Exts. 6210 a la 6215, Fax Ext. 6289

Tlaxcala “A” (246) 462-02-63 Dcto. 462-36-10, 462-36-01, 462-09-58, 462-25-89, 462-59-23 Ext. 26, Fax 462-02-63

Tlaxcala “B” (246) 462-02-63 Dcto. 462-36-10, 462-36-01, 462-09-58, 462-25-89, 462-59-23 Ext. 25, Fax 462-61-06

Veracruz (228) 813-63-36 Dcto. 812-58-04 y 812-57-97 Ext. 111, Fax 813-63-36 Ext. 102

Yucatan (999) 945-50-92 Dcto. 945-01-57 Exts. 159, 160, 161 y 168, Fax 945-50-92

Zacatecas (492) 923-68-85 Dcto. 923-96-00 Exts. 121 y 165, Fax 923-68-85

AREAS UBICADAS EN EL DISTRITO FEDERAL:
CSEP Coordinacion Sectorial de Educacion Preescolar DGSEI Direccion General de Servicios Educativos Iztapalapa
DEE Direccién de Educacion Especial
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ANEXO 7

DIRECTORIO NACIONAL DE RESPONSABLES DE EDUCACION ESPECIAL

ESTADO

NOMBRE

DOMICILIO

NUMEROS
TELEFONICOS

CORREO
ELECTRONICO

Aguascalientes

Profra. Maria Elena
Saucedo de Lara

Carretera a San Luis
Potosi Km. 2

C.P. 20290
Aguascalientes, Ags.

01 449 970 54 55
Fax 70 01 27

mesaucedo@terra.com.mx

Baja California

Claudia
Gallardo

Psic.
Elizabeth
Villa

Av. de la Industria
NUum. 291, Col.
Industrial

C.P. 21010

Mexicali, B.C.

01 686 559 86 29 y
559 86 05
Fax 559 88 01

claudia.gallardo@educacionbc.
edu.mx

Baja California
Sur

Profra. Gertrudis

Ortega

Boulevard Luis Donaldo
Colosio y Prolongacién
Valentin Gémez Farias
SIN, Col. Arboledas
C.P. 23090

La Paz, B.C.

016121238116y
123 81 48

educacionespecialbcs@hotmail
.com

Campeche

Profr. Jorge E. Puch
Millan

Av. Mtrs.
Campechanos S/N,
Col. Sascalum

C.P. 24090
Campeche, Campeche

01 981 813 06 36 al
40y 813 06 48

jorepuch@secud.gob.mx

Coahuila
(Estatal)

Profra. Guadalupe S.
Saucedo Solis

Victoria Num. 216, Col.
Centro

C.P. 25000

Saltillo, Coahuila

01 844 411 88 00
Ext. 3838
Fax 3403

ssolis@sepc.edu.mx

Coahuila
(Federal)

Profra. Ma. del
Rosario Garcia

Rodriguez (Federal)

Victoria Nim. 216, Col.
Centro

C.P. 25000

Saltillo, Coahuila

01 844 411 88 00
Ext. 3421

educespfedcoah@hotmail.com

Colima

Profra. Blanca
Cuevas Moreno

Av. Gonzalo de
Sandoval Num. 760,
Col. San Sebastian
C.P. 28040

Colima, Colima

01 312 316 15 32

cuevasb@mexico.com

Chiapas

Mtra. Olga Marisela
Serrano Ruiz

Ciudad
Unidad
Edif.

Calzada
Deportiva,
Administrativa,
“B”, Col. Centro
C.P. 29000
Tuxtla Gutiérrez, Chis.

01961613 1301

especial_chiapas@hotmail.com

Chiapas

Dra. Martha Cecilia
Aquino Palacios

Av. Mayor J. Sabines
SIN, Col. 24 de Junio
C.P. 29000

Tuxtla, Gutiérrez,
Chiapas

01 961 616 31 00
Fax 616 30 97 Exts.
1274y 1515

Chihuahua
(Estatal)

Profra. Silvia
Medrano Martinez

Montes
Col.

Antonio  de
Num. 4700,
Panamericana
C.P. 31200
Chihuahua, Chihuahua

01 614 429 3300
Ext. 12242

sgmmtz@yahoo.com.mx

Chihuahua
(Federal)

Profra. Rosario Rios
Rangel

Antonio de Montes
NUm. 4700, Col.
Panamericana

C.P. 31200
Chihuahua, Chihuahua

01 614 429 3300
Ext. 13072

rosario_rios@chih.sep.gob.mx
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Distrito Federal

Lic. Patricia Sanchez
Regalado

Tlalpan Num. 515, Col.
Alamos, Deleg. Benito
Juérez

01 55 54 40 24 82

patricia@sep.gob.mx

C.P. 03400
México, D.F.
Durango Profra. Teresa de|Domingo Arrieta Num.| 01 618 29 04 88 Fax | ghmdgo@yahoo.com.mx
Jesus Rodriguez | 1700, Fracc. Domingo 82904 33y
Meraz Arrieta 829 04 83
C.P. 34180
Durango, Dgo.
Guanajuato Profr. Alejandro | Conjunto Admo. 014737351000 aavalos@mexico.com
Avalos Rincén Pozuelos S/IN Ext. 1494
C.P. 36000 Fax 735 10 00
Guanajuato, Gto. Ext. 1494
Guerrero Profr. Juan Manuel | Av. Ruffo Figueroa 01747 472 61 13 pie_gro@hotmail.com
Moreno Ozuna Nam. 8, Col. Ext. 275
Burdécratas Fax 472 49 65
C.P. 39030
Chilpancingo, Guerrero
Hidalgo Profra. Ana Maria | Boulevard Felipe 01771717 3601 areyegar@hotmail.com
Reyes Garcia Angeles s/n Fax 717 36 01 especialihe@yahoo.com.mx
Carretera Méx-Pachuca
C.P. 42080
Pachuca, Hidalgo
Jalisco Profra. Josefina | Luis Pérez Perdia Num. 013336787537 | jgonzall@jalisco.gob.mx
Gonzélez Luna 86 entre Hidalgo y
Justo Sierra Col.
Ladron de Guevara
C.P. 44680
Guadalajara, Jalisco
Estado de Mtro. Eugenio [ Parque de Orizaba | 01 722 55-76-51-84
México Martinez Gutiérrez Ndm. 7, 10° Piso, Col.
(Estatal) El Parque
C.P.
Naucalpan de Juéarez,
Edo. de México
Estado de Mtra. Maria  del | Av. Sebastian Lerdo de
México Carmen Garcia | Tejada Num. 101 Pte.,
(Estatal) Gutiérrez Edif. Plaza Toluca 2do.
Piso, Pta. 419, Col.
Centro
C.P. 50000
Toluca, Edo. de México
Estado de Mtra. Miriam 01722 21501 25 mmsaid561@hotmail.com
México Membrillo (SAID
(Federal) Valle de México)
Estado de Profra. Gracia Corkidi [ Av. Sebastian Lerdo de 0172227977 00 gracia_valle@yahoo.com
México Nacach Tejada NOm. 101 Pte.
(Federal) (Valle de Toluca) 2° Piso, Pta. 419, Col.
Centro
C.P. 50000
Toluca, Edo. de Méx.
Michoacan Lic. Carlos Cortés | Av. Siervo de la Nacion 01 443 31620 50
Villagémez SIN,
Col. Sentimientos de la
Nacion
C.P. 58170
Morelia, Michoacén
Morelos Lic. Rosa Macrina Nueva Italia esq. 01777 317 16 88 moreloseducesp@yahoo.com.
Enriquez Hermida Alegria S/N, Ext. 151 mx
Col. San Cristobal Fax 317 01 45
C.P. 62240
Cuernavaca, Morelos
Nayarit Profra. Amalia Garcia | Av. del Parque y 013112119122 eduespeciall8@hotmail.com

Ramos

Espafia S/N, Fracc. Cd.
del Valle

C.P. 63190

Tepic, Nayarit

Directo
211-91-00
Ext. 340
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Nuevo Leén Dr. Manuel Antonio | Santiago Tapia NUm. [ 01 818 344 65 03 Fax | mgarciatrevin@hotmail.com
Garcia Trevifio 1970 Poniente, Col. 372 46 28
Centro
C.P. 64000
Monterrey, Nuevo Ledn
Oaxaca Profra. Regina | Carret. Cristébal Col6n 019515137998
Teresa  Hernandez | Km. 5.5 Ixcotel, Centro
Ramirez C.P. 68100
Oaxaca, Oaxaca
Puebla Mtro. Fernando | Av. Jesls Reyes 01222 229 69 19 PGARCIAN@puebla.gob.mx
Alcaraz Sanguino Heroles  SIN, Col.
Nueva Aurora
C.P. 72070
Puebla, Puebla
Querétaro Lic. Alicia Garcia|Av. Del Magisterio| 014422130023y |agarciao@usebec.sep.gob.mx
Ortiz NUm. 100, Colinas del 21308 02 eduespecial@mailusebeqg.sep.
Cimaterio gob.mx
C.P. 76090

Querétaro, Querétaro

Quintana Roo Profr José D. Ferraez | Av. Insurgentes Num. 0198383507 70 jferraez@seyc.gob.mx
Osorio 6000 Exts. 4505y 4506 | jdferraez50@hotmail.com
C.P. 77040
Chetumal, Quintana
Roo
San Luis Potosi | Lic. Leticia Pulido [ Coronel Romero Num. | 01 444 839 25 06,
(Estatal) Zarate 660, Col. Jardines del 8392503y01
Estadio Ext. 114
C.P. 78330
San Luis Potosi, S.L.P.
San Luis Potosi | Profra. Gabriela | Manuel Gomez | 01 444 81553 11 gabriela_aleman@terra.
(Federal) Aleman Diaz Azcéarate NOm. 150 22 499 80 00 com.mx iatgadga@prodigy.net
Secc.,, Col. Himno Ext. 8118
Nacional Fax 815 52 43
C.P. 78360
San Luis Potosi, S.L.P.
Sinaloa Profr. Eduardo Mota | Boulevard Culiacan 01 667 758 51 00 motag@clIn.megared.net. mx
Lépez SIN, Col. Recursos Ext. 113 integracion_educ@sepyc.gob.
Hidraulicos mx
C.P. 80100
Culiacan, Sinaloa
Sonora Profra. Ma. del | Boulevard Lic. Luis 01 662 289 76 00 educ_esp@secsonora.gob.mx
(Estatal) Carmen Pastor | Donaldo Colosio, Exts. 1137 y 1138
Gomez Prolongacion Las
Quintas Final S/N
C.P. 83000
Hermosillo, Sonora
Sonora Dra. Rosa  Elva|Boulevard Lic. Luis| 01662289 76 00 educ_esp@secsonora.gob.mx
(Federal) Gallardo Rangel Donaldo Colosio, Exts. 1137y 1138
Prolongacion Las
Quintas Final S/N
C.P. 83000
Hermosillo, Sonora
Tabasco Profra. Estela Nufiez | Héroes del 47, Esq. 01 993 358 21 00
Alvarez Usumacinta S/N, Col. Exts. 2149y 2159
22 del Aguila Fax 352 09 91
C.P. 86060
Villahermosa, Tabasco
Tamaulipas Profr. Saul Castillo [ Calz. General Luis 01 834 318 66 00 rosy_especial@yahoo.com.mx
Hernandez Caballero S/N Ext. 6160 rosyadame68@hotmail.com
C.P. 87080 Fax Ext. 6154
Cd. Victoria,
Tamaulipas
Tlaxcala Profr. Eduardo | Aldama Nam. 9, 01 246 462-00-53 dmormx@yahoo.com
(Estatal) Paredes Acoxtla del Rio Ext.14
C.P. 09000

Tlaxcala, Tlaxcala
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Tlaxcala
(Federal)

Profra. Sofia Najera
Cantoran

Guillermo Valle Nim.
72, Col. Centro

C.P. 90000

Tlaxcala, Tlaxcala

01246 4623610y
462 36 04
Fax 462 59 11

sofia_cantoran@hotmail.com
eduesptlax5@hotmail.com

Veracruz
(Estatal)

Profra. Rosario Nina
Pefia Guevara

Priv. General Miguel
Aleman Num. 13, Col.
Modelo

C.P. 91040

Jalapa, Veracruz

01 228 818 38 41

charonpg@hotmail.com

Veracruz
(Federal)

Profr.
Lopez

David Sosa

Km. 4.5 Carretera
Jalapa-Veracruz
C.P. 91190

Jalapa, Veracruz

01 228 812 58 16

marinacandelario@hotmail.com
davidsosa52@hotmail.com

Yucatan

Profra. Isabel Cicero
Ortiz

Calle 122 s/n Av.
Zamna, Fracc.
Yucalpetem, Col. Av.
Zamna

C.P. 97248

Mérida, Yucatan

01 999 945 47 88

isabel.cicero@yucatan.gob.mx

Zacatecas

Profra. Alicia Herrera

Carretera
Panamericana

Km. 4

C.P. 98600
Guadalupe, Zacatecas

01 492 923-96-00
Ext. 168
Fax 923 54 42

lucona58@yahoo.com
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