Reglamento de la Administracion Publica para el Municipio Tepic, Nayarit.

C. PROFRA. CORA CECILIA PINEDO ALONSO, Presidenta

Municipal de Tepic, a sus habitantes hace saber:

Que el H. XXXVI Ayuntamiento Constitucional de Tepic, en uso de las facultades
que le confieren los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los
Estado Unidos Mexicanos, 111 fraccion |, de la Constitucion Politica del Estado de
Nayarit y 61 fraccion inciso h, y 65 fraccién VII, y 234 de la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit, ha tenido a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA
EL MUNICIPIO DE TEPIC, NAYARIT

TITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacion y
funcionamiento de las dependencias que integran la Administracién Pablica del H.
Ayuntamiento del Municipio de Tepic, asi como las esferas de competencia entre
las distintas dependencias y organismos municipales, en los términos aplicables
de la Ley Municipal para el Estado de Nayarit.

Articulo 2.- La representacion politica y la direccion administrativa, asi como la
ejecucion de los acuerdos y resolucion del Ayuntamiento, corresponde al
Presidente  Municipal, auxililndose para ello, con las dependencias
administrativas, las autoridades y organismos auxiliares del Municipio de Tepic.

Articulo 3.- ElI nombramiento del Secretario del Ayuntamiento, Tesorero,
Contralor, y demas titulares de la administracion municipal, se hara por el
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, quienes podran ser
removidos en cualquier tiempo por causa justa, a propuesta de alguno de los
integrantes del Ayuntamiento y ratificado por el Ayuntamiento. Los demas
servidores publicos municipales seran designados y removidos libremente por el
Presidente Municipal.

Articulo 4.- Para ser Secretario del Despacho, Subsecretario o Titular de
Direcciones o Departamentos se requiere:
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| Ser Ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y
civiles;

Il Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito intencional
gue amerite pena de mas de un afio de prision, salvo que hubiere sido de
caracter no intencional o imprudencial; y

[l Contar con la preparacion adecuada para el desempefio del cargo a que
sea propuesto.

El Secretario del Ayuntamiento, el Tesorero y el Contralor Municipal deberan
reunir los requisitos que establece la Ley Municipal para el Estado de Nayarit.

Articulo 5.- El Presidente Municipal, con el acuerdo del Ayuntamiento promulgara
los Reglamentos Municipales, asi como los manuales de organizacién
correspondientes a cada una de las Dependencias y Organismos que integran la
Administracion Pudblica Municipal, disponiendo al efecto las formalidades
conducentes a su publicacion oficial y observancia.

Articulo 6.- Los Reglamentos Municipales y los manuales de organizacion de
cada una de las dependencias, seran propuestos por el titular; analizados vy
elaborados por el Departamento de Accidon Reglamentaria y aprobados por el
Ayuntamiento. Dichos reglamentos y manuales contendran informacion especifica
sobre la estructura organica y funciones de cada dependencia.

Articulo 7.- Corresponde al Presidente Municipal resolver en caso de duda, sobre
el ambito de competencia que tengan los servidores de la Administracién Publica
Municipal.

Articulo 8.- Para el cumplimiento de los planes y programas aprobados o de una
mejor y mas eficiente prestacion de los servicios publicos municipales, previo
acuerdo del Ayuntamiento, el Presidente Municipal podra llevar a cabo la
desconcentracion o descentralizacion administrativa que se requiera.

Articulo 9.- Los titulares de las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal, al tomar posesion de sus cargos, rendiran la protesta de Ley ante el
Ayuntamiento y formularan un inventario de los bienes y valores que quedan bajo
su cuidado, con intervencion del Contralor y Sindico Municipal.
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CAPITULO I
DE LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA MUNICIPAL

Articulo 10.- El Presidente Municipal se auxiliara en el desempefio de sus
funciones con las Dependencias siguientes:

| Despacho del Presidente;
Il Secretaria del Ayuntamiento;
[l Tesoreria Municipal;
IV Direccion de Contraloria Municipal y Desarrollo Administrativo;
V  Secretaria de Planeacion;
VI Secretaria de Salud Integral;
VIl Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia;
VIIl  Secretaria de Obras Publicas;
VIII bis. Secretaria de Desarrollo Econémico
IX Secretaria de Seguridad Publica, Transito y Vialidad;
IX bis. Secretaria Técnica de Gabinete
X EllInstituto de Arte y Cultura,
XI Instituto de la Mujer;
XIl  La Direccién de Informética;
Xl Coordinacién de Comunicacion Social,
XIV  Organismos Descentralizados, y
XV  Organismos y autoridades auxiliares.
Los recursos humanos, materiales y financieros que formen parte de la estructura

organica de cada dependencia, estaran sustentados en el presupuesto de egresos
que apruebe el Ayuntamiento.
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TITULO SEGUNDO
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LAS DEPENDENCIAS

CAPITULO |
DEL DESPACHO DEL PRESIDENTE

Articulo 11.- Como representante del Ayuntamiento en el orden politico y
administrativo, el Presidente Municipal, contara con un despacho, que tendra las
siguientes unidades de apoyo:

| Secretaria Particular, y

Il Secretaria Privada.

A las cuales les corresponden entre otras, las funciones o actividades siguientes:

| Coordinar y organizar la agenda del Presidente Municipal para el
desempenio de sus actividades;

Il Coordinar y organizar las audiencias, reuniones y visitas de trabajo que
realice el Presidente Municipal;

[l Organizar y llevar el archivo oficial de la presidencia;

IV Tomar acuerdos de los asuntos oficiales, turnados a las dependencias que
correspondan y llevar el seguimiento de los mismos;

V Implementar las medidas necesarias para el apoyo de logistica de las
funciones de la presidencia, y

VI Atender y despachar los demas asuntos que le encomiende el Presidente
Municipal.

CAPITULO Il
DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 12.- La Secretaria del Ayuntamiento estara a cargo de un Secretario,
quien ademas de las facultades y obligaciones que le sefialan la Ley Municipal
para el Estado de Nayarit y demas disposiciones legales tendran las siguientes:

| Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccion de la politica y
administracion interna del Municipio;
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Il Proporcionar asesoria juridica a las dependencias municipales;

Il Vigilar, en auxilio de las autoridades federales, el cumplimiento de las leyes
y reglamentos en materia de cultos religiosos;

IV Suscribir, junto con el Presidente Municipal, los nombramientos, licencias y
remociones de los servidores publicos autorizados por aquel o el
Ayuntamiento;

V  Elaborar el Calendario Civico Oficial del Ayuntamiento;

VI Organizar y vigilar el ejercicio de las funciones de la Junta Local de
Reclutamiento;

VIl VIL.- Integrar y substanciar los procedimientos y recursos administrativos
cuya tramitacién corresponda a la Administracion Municipal;

VIII  Vigilar la adecuada y oportuna publicacion de las disposiciones juridicas
administrativas acordadas por el Ayuntamiento;

IX Dar a conocer a todas las dependencias administrativas del Ayuntamiento
los acuerdos tomados por el mismo y las decisiones del Presidente
Municipal;

X Coordinar y atender las relaciones con los Jueces Auxiliares y Delegados;

Xl Ser el conducto para presentar ante el Congreso del Estado, las iniciativas
de Ley o Proyectos de Decreto que correspondan al ambito municipal;

XIlI Auxiliar al Presidente Municipal en el ejercicio de las acciones que en
materia electoral le sefialen en las leyes o los convenios que para el efecto
celebren;

Xl Organizar y supervisar el correcto funcionamiento del Registro Civil,

XIV Implementar, estructurar, organizar y operar con la intervencion de las
distintas dependencias administrativas del Ayuntamiento y la coordinacion
con las autoridades federales y estatales, el Sistema Municipal de
Proteccion Civil a efecto de garantizar la seguridad de las personas, los
bienes publicos y privados, asi como el entorno natural, en caso de
emergencia o la posibilidad de un desastre;

XV  Vigilar y administrar los centros de reclusion municipal; y
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XVI Las deméas que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, el
Presidente ordenamiento y otras disposiciones legales reglamentarias.

Articulo 13.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, el Secretario
del Ayuntamiento contara y se auxiliara de las siguientes dependencias:

| Direccion del Registro Civil;
Il Direccion de Asuntos Juridicos y Asesoria;
[l Direccion Municipal de Proteccion Civil;
IV Departamento de Accidn Reglamentaria;
V  Coordinacion de los Comités de Accion Ciudadana;
VI  Coordinacion de Accion Civica y Social, y
VIl Coordinacién del Fundo Municipal.

CAPITULO Il
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

Articulo 14.- La Tesoreria es la dependencia encargada de la Administracion
financiera y tributaria de la Hacienda Municipal, asi como de los recursos
humanos, materiales y econdmicos, estard a cargo de un Tesorero Municipal
quien tendra, ademas de las atribuciones y deberes que le sefiala la Ley Municipal
para el Estado de Nayarit las siguientes:

A).- En materia de finanzas:

| Ejecutar la politica financiera, fiscal y administrativa de la Administracion
Publica Municipal;

I Mantener actualizado el padron municipal de contribuyentes;

Il Ejecutar y vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas
disposiciones fiscales aplicables;

IV Implementar el sistema de contabilidad de la Administracion Publica
Municipal;

V Llevar de manera cuidadosa la contabilidad de la oficina en apego a las
disposiciones legales aplicables y acuerdos del Ayuntamiento utilizando los
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libros necesarios cuyo uso sera autorizado por e Presidente y el Sindico
Municipal;

Elaborar y proponer al Ayuntamiento anualmente, y en los términos que
establece la Ley Municipal en la materia, los anteproyectos de la Ley de
Ingresos y Presupuesto de Egresos para el aio siguiente;

Verificar por si mismo o por conducto del area correspondiente, la
recaudacion de las contribuciones municipales, dando cuenta al Presidente
Municipal de las anomalias o irregularidades que observe, proponiéndole
las medidas conducentes al buen orden y mejora de los cobros
correspondientes.

Proponer al Presidente Municipal la designacién de los Administradores de
los rastros, mercados y panteones municipales.

Vigilar por si o por conducto de sus subordinados, la conducta de los
empleados fiscales de las dependencias, dando cuenta al Presidente
Municipal de las faltas u omisiones que observe;

A través de los inspectores del ramo, practicar visitas de inspeccion a efecto
de que todos los comercios funcionen de acuerdo a la normatividad
establecida y que exploten el giro que les fue autorizado, informando al
Presidente Municipal para los fines y efectos correspondientes;

Expedir, previo el cumplimiento de los requisitos legales y sanitarios, los
permisos o licencias, temporales o anuales para el ejercicio del comercio y
el uso de las vias publicas en sus diferentes modalidades.

Promover y mantener los mecanismos de coordinacion fiscal con las
Autoridades Federales y Estatales;

Planear y programar los gastos del Ayuntamiento, y

Las demas que le sefalen las leyes, reglamentos y demas disposiciones
vigentes.

B).- En materia de Administracion:

Programar y prestar los servicios generales a las dependencias de la
Administracion Publica Municipal,

Seleccionar contratar y capacitar al personal de las dependencias del
Gobierno Municipal;
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Il Programar y realizar de acuerdo con la normatividad aplicable, las
adquisiciones y el suministro de los bienes, para proveer con oportunidad a
las dependencias municipales de aquellos elementos materiales que
requieren para el buen desempefio de sus funciones;

IV Tramitar los hombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones
de los trabajadores y servidores publicos municipales;

V  Proveer a la oportuna conservacion y mantenimiento de los bienes muebles
e inmuebles que forman parte del patrimonio municipal;

VI Llevar el registro y control de los vehiculos automotores que utilicen cada
una de las dependencias y entidades municipales, y establecer un sistema
de resguardo en horarios y dias no laborables;

VIl Formar y mantener actualizado el padrén de proveedores y convocarlos a
COoNCurso para conseguir mejores opciones de compra;

VIII  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y estatutarias que rigen
las relaciones laborales entre el Ayuntamiento y los servidores municipales;

IX Establecer las normas, politicas y lineamientos correspondientes a la
administracion, remuneracion, capacitacion, desarrollo de personal, asi
como a la determinacion de los dias festivos y periodos vacacionales;

X Proponer a consideraciéon del Ayuntamiento por conducto del Presidente
Municipal la baja, y desafectacion de los bienes muebles municipales
cuando ya no sean de utilidad, produciendo a su venta en remate o publica
subasta previa acuerdo del cabildo.

Xl Controlar y vigilar, mediante la implementacion de sistemas Yy
procedimientos, la operacion de los almacenes en lo relativo a la recepcion,
guarda, registro y despacho de bienes muebles y materiales en general;

Xl Mantener actualizado el inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del Ayuntamiento;

Xl Organizar, coordinar y controlar el funcionamiento del Archivo Municipal, y

XIV Las deméas que le encomiende el Ayuntamiento, el Presidente Municipal,
este Reglamento y otras disposiciones legales reglamentarias.

Articulo 15.- Para el cumplimiento de sus facultades y atribuciones, el Tesorero
Municipal contara con las Direcciones siguientes:
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| Direccién de Ingresos;
Il Direccion de Egresos, y

1l Direccidon General de Administracion

CAPITULO IV )
DE LA DIRECCION DE CONTRALORIA
Y DESARROLLO ADMINISTRATIVO

Articulo 16.- La Direccion de Contraloria y Desarrollo Administrativo es el 6rgano
del Ayuntamiento responsable de establecer los sistemas de planeacion,
organizacion y coordinacion del control, evaluacion y vigilancia de los actos
administrativos del Gobierno Municipal. Esta dependencia tendrad como superior
jerarquico a la Comision de Hacienda y Cuenta Publica, siendo atribuciones y
deberes de su titular, ademas de las que le impone la Ley Municipal para el
Estado de Nayarit las siguientes:

| Establecer la normatividad correspondiente y realizar en forma programada
auditorias, inspecciones y evaluaciones a las dependencias y entidades de
la administracibn Publica Municipal, asi como a las autoridades Yy
organismos auxiliares, informando los resultados al Ayuntamiento por
conducto del Presidente Municipal;

Il Vigilar que los recursos Federales y Estatales asignados al municipio se
apliguen en los términos dispuestos en las leyes, reglamentos y convenios
respectivos;

[l Vigilar que las distintas dependencias cumplan con las normas relativas a la
planeacion, presupuestacion y administracion de recursos humanos,
materiales y financieros que se les asignen;

IV Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas de
la Administracion Publica Municipal;

V Establecer y operar un sistema de atencion de quejas, denuncias y
sugerencias de la ciudadania y poblacion en general;

VI Intervenir, cuando se verifiqgue algun cambio de titular de las dependencias
0 unidades administrativas del Ayuntamiento, en el acto de entrega de los
bienes y valores que tengan bajo su custodia;

VIl Auxiliar en sus actividades a la Comision de Hacienda y Cuenta Publica del
Ayuntamiento;



Vil

Xl

Xl

Xl

Reglamento de la Administracion Publica para el Municipio Tepic, Nayarit.

Auxiliar al Ayuntamiento en la revision de los informes mensuales que la
Tesoreria debe rendir al Ayuntamiento.

Vigilar que los ingresos municipales se entreguen a la Tesoreria conforme a
las disposiciones legales aplicables y los procedimientos establecidos;

Expedir normas que regulen el funcionamiento de los instrumentos y
procedimientos de control de la Administracion Publica Municipal y requerir
a las dependencias la instrumentacion de manuales 0 normas
complementarias para el ejercicio de las facultades que aseguren el control;

Proponer a consideracion de las distintas dependencias y organismos del
Ayuntamiento el programa de simplificacion administrativa.

Atender en los términos del acuerdo de coordinacién celebrado con el
ejecutivo del Estado, para la realizacion del programa especial denominado
<<Fortalecimiento y operacién del sistema municipal de control y evaluacion
gubernamental>>, y

La demas que le otorgue el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, y otras
disposiciones legales aplicables.

CAPITULO V ]
DE LA SECRETARIA DE PLANEACION

Articulo 17.- La Secretaria de Planeacion es la responsable de dar seguimientos
a los objetivos sefialados en el Plan Municipal de Desarrollo, siendo sus
Principales atribuciones y deberes:

I Coordinar y supervisar el Plan de Desarrollo, los programas
sectoriales y regionales, asi como los especiales, buscando su
congruencia con los planes Nacionales y Estatal de Desarrollo;

I Actualizar y ampliar las instancias de planeaciéon democratica, a
efecto de establecer consensos y prioridades estimulando la
participacion comunitaria;

11 Supervisar el ejercicio eficiente y racional de los recursos
convenidos para los programas de desarrollo social, con estricto
apego a la normatividad establecida para ello; y

v Formular los diagnosticos socioeconomicos de las distintas

localidades, proponiendo los programas o acciones concretas para
la solucion de su problematica.

10
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Para el desempefio de sus funciones la Secretaria contara con las siguientes
dependencias:

I Direccion de Planeacion y Evaluacion;

I Direccion de Programacion y Presupuesto;
i Direccion de Supervision y Control,
\Y La Direccion de Administracion, y

Vv El Coplademun.

CAPITULO VI
DE LA SECRETARIA DE SALUD INTEGRAL

Articulo 18.- Es la dependencia responsable de planear y ejecutar los programas
establecidos en la Constitucion Federacion y Local, Ley General de Salud, y
demds ordenamientos de la materia, competencia del Municipio.
Asi como la instrumentacion de politicas, planes y programas tendientes a
promover la salud, la cultura, espacios de expresion, el acceso a la vida productiva
del desarrollo en general de los jovenes Tepicenses. Y la promocion vy
organizacion de programas deportivos en sus diferentes ramas y modalidades.
Para tal efecto se auxiliara de las siguientes dependencias:

a) Direccion de Servicios Médicos;

b) Direccion de Municipio Saludable;

c) Direccion del Deporte;

d) Direccion de Apoyo a la Juventud, y

e) Direccion de Administracion

CAPITULO VI
DE LA SECRETARIA DE DES,’ARROLLO
URBANO Y ECOLOGIA

Articulo 19.- Le corresponde a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Ecologia,

establecer los lineamientos generales sobre las acciones que deberan
implementarse en el Municipio para favorecer su crecimiento y desarrollo de

11
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manera ordenada, asi como de proteccion al medio ambiente, de acuerdo con las
leyes y reglamentos vigentes en la materia y atendiendo los programas
respectivos del Gobierno Federal y Estatal. Para el desarrollo de sus actividades
esta Secretaria contara con las dependencias siguientes;
| Subsecretaria de Desarrollo Urbano:
a) Direccion de Licencias:
Il Subsecretaria de Ecologia
a) Direccion de Ecologia,;
b) Direccion de Aseo Publico, y
c) La Direccién de Parques y Jardines.
| Direccion de Administracion.
CAPITULO VIII
DE LA SECRETARIA DE OBRAS
PUBLICAS MUNICIPALES
Articulo 20.- A la Secretaria de Obras Publicas le corresponde promover los
programas de Obras Publicas que atiendan las necesidades mas sentidas de la
poblacion de acuerdo con los objetivos, politicas y lineamientos establecidos por el
Ayuntamiento y supervisar los Planes y evaluar los resultados de las actividades
orientadas a la atencion y desarrollo de las Obras Publicas. para la atencion y
despacho de los asuntos de su competencia contard con las siguientes
dependencias;
I Direccion de Concursos Contratos y Estimaciones;

I Direccion de Ingenieria y Proyectos;

" Direccion de infraestructura;

\Y Direccion de Edificacion y Mantenimiento de Inmuebles;
\% Direccion de Alumbrado Publico, y
\ Direccion de Administracion.

12



Reglamento de la Administracion Publica para el Municipio Tepic, Nayarit.

CAPITULO VIII BIS
DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO

Articulo 20 bis.- La Secretaria de Desarrollo Econdmico es la entidad responsable de
implementar, programas y acciones que estimulen la reactivacion econémica del
Municipio y de sus Habitantes, formulando, apoyando y evaluando todas las
iniciativas productivas de impulso al desarrollo econémico, que alienten la inversion y
la generacion de empleos, asi como incrementar el producto interno bruto. Para tal
efecto, esta Secretaria, contara con las Subsecretarias y Unidades siguientes:

I. Subsecretaria de Fomento Econémico.- Encargada de coordinar y promover las
Politicas y Acciones establecidas por el XXXVII Ayuntamiento de Tepic.

- Direcciéon de Comercializacidon.- Encargada de promover y ejecutar las
Acciones en materia de vinculacién y comercializacion por los
MIPYMES del Municipio.

- Direccién de Fondos de Fomento.- Encargada de apoyar y otorgar
créditos a las Microempresas.

- Direcciéon de Rastros.- Encargada de promover y administrar los
recursos e instalaciones del Rastro Municipal.

- Direccién de Gestion de Negocios.- Brinda apoyo y facilidades para la
apertura e instalacion de Empresas, asi como impulsar la instalacion de
Ventanillas Gnicas como unidades estratégicas.

- Direccion de Mercados.- Encargada de administrar los recursos e
infraestructura de los mercados municipales.

Il. Subsecretaria de Turismo.- Encargada de coordinar y promover las Politicas y
Acciones establecidas por el XXXVII Ayuntamiento de Tepic en materia de Turismo.

2. Direcciébn de Promocion.- Encargada de promover los atractivos,
recursos y servicios turisticos a nivel Estatal, Nacional e Internacional.

3. Direccion de Turismo Alternativo.- Encargada de fomentar e impulsar
acciones para el aprovechamiento de los recursos orientados al Turismo
ecoldgico de aventura, y rural, en un marco de sustentabilidad.

4. Direccion de Planeacion.- Encargada de planear, organizar y ejecutar
los proyectos y programas de la Subsecretaria.

I11. Subsecretaria de Desarrollo Rural.- Encargada de coordinar y promover las

Politicas y Acciones establecidas por el XXXVII Ayuntamiento de Tepic, en materia
de Desarrollo Rural.
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5. Direccion de Promocion Rural.- Encargada de promover y fomentar
las actividades agropecuarias, forestales y acuicolas del Municipio.

6. Direccion de Promocion Agroindustrial y de Negocios.- Encargada de
promover y fomentar el establecimiento de Empresas
Agroindustriales.

7. Direccion de Asuntos Indigenas.- Encargada de apoyar e impulsar las
iniciativas presentadas por los Grupos indigenas.

8. Direccion de Produccion de Subcentros Urbanos.- Encargada de
crear e identificas condiciones que permitan la creacion de
Subcentros urbanos, como unidades de negocios.

IV.- Unidad de Proyectos Estratégicos y Regionales.- Unidad encargada de identificar
los proyectos de alto impacto en generacion de inversiones y empleos sostenibles,
segmentando en ejidos, empresarios sociales y privados, regiones, ramas de
actividades con crecimiento de demanda, entre otros; realizar gestiones en nombre de
beneficiarios para abatir el costo social de la gestion de financiamiento; diagnosticar
las cadenas de valor para priorizar apoyos con subsidios; convenir las zonas de
desarrollo intermunicipal para abatir costos a través de la promocién conjunta de
esfuerzos de desarrollo.

CAPITULO IX
DE LA SECRETARI'A DE SEGURIDAD PUBLICA,
TRANSITO Y VIALIDAD MUNICIPAL

Articulo 21.- A la Secretaria de Seguridad Publica, Transito y Vialidad Municipal,
le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I Mantener la tranquilidad y el orden publico en el municipio;

[l Proteger la integridad fisica y la propiedad de los habitantes del

Municipio;
\Y Proteger las Instituciones y bienes de dominio publico;
\% Tomar las medidas pertinentes para prevenir la comision de delitos;
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Vi Auxiliar a las Autoridades Estatales y Federales en la persecucion de los
delincuentes, cuando asi lo soliciten;

Vi Imponer las sanciones y arrestos administrativos a las personas que
infrinjan los Reglamentos de policia;

VIII Regular y vigilar el transito peatonal como vehicular;
IX Brindar seguridad a los peatones, discapacitados y escolares;
X Establecer la vigilancia y supervision de los vehiculos;
XI Establecer programas de educacion vial;
Xl Imponer sanciones por medio de infracciones, cuando infrinjan el

Reglamento de Transito y Vialidad y la Ley correspondiente, y

Xl Las demas que le sefalen las leyes, reglamentos y demas disposiciones
vigentes.

ARTICULO 22.- Para el cumplimiento de sus fines la Secretaria de Seguridad
Pudblica, Transito y Vialidad Municipal, contara con las siguientes dependencias:

I La Direccion de Planeacion y analisis Tactico;

I La Subdirecciéon de Transito y Vialidad;

11l Subdireccion Zona Metropolitana;

\Y Subdireccion Zona Rural, y

V Subdireccion Administrativa.
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Ademas del numero de departamentos, oficiales y policias que establezca el
presupuesto de egresos.
CAPITULLO IX BIS
DE LA SECRETARIA TECNICA DEL GABINETE

Articulo 22 bis.- El Secretario Técnico del Gabinete operard como centro de mando de
los gabinetes especializados, haciéndose cargo de, entre otras funciones:

I  Formalizar los acuerdos y las disposiciones del presidente municipal y
los que cada gabinete adopten por cada asunto que traten.

Il Controlar el desempefio y grado de cumplimiento de las
determinaciones y directrices del alcalde y las expectativas de los gabinetes,
evaluando la instrumentabilidad institucional de lo acordado.

111 Supervisar las acciones sustantivas y los programas sello de la
promocion del desarrollo y la gestion publica, asi como las principales
iniciativas del Presidente.

IV Asesorar sobre los diversos asuntos y promociones, programas Yy
proyectos de los que se requiera opinion técnica, en la relacion del
ayuntamiento como cooperacion, agrupaciones altruistas, patronatos,
organizaciones no gubernamentales y demas.

El  Secretario se estructura con los gabinetes especializados de:
estrategia, bienestar, productividad, habitat, democracia y administracion.

a) Gabinete de estrategia:
Estrategia y tactica institucional, politicas publicas, planeacién del desarrollo,
monitoreo intersectorial, gestion publica, y demas.

b) Gabinete de bienestar:
Poblacion y etnodesarrollo, alineacion y abasto popular, salud integral, asistencia
publica, educacidén y cultura, deporte y recreacion, vivienda popular, habitat sano,
combate a la pobreza, etc.

c) Gabinete de productividad:

Agricultura, ganaderia, acuacultura, pesca, silvicultura y forestal, empleo y
capacitacion, ciencia y tecnologia, vinculacion universitaria, fomento empresarial,
autoempleo y microempresas, pequefia y mediana industrias, comercio y servicios,
turismo y demas.
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d) Gabinete de habitat:

Recuperacion y conservacion del medio ambiente y recursos naturales, de los
bosques, cuerpos de agua y suelos, freno a la contaminacién, proteccion de la
biodiversidad, rescate y proteccion del entorno de los centros de poblacion, agua
limpia urbanismo y obras publicas, redes urbanas, suelo urbano y reservas
territoriales, areas verdes, centros de reunion social, servicios urbanos, etc.

e) Gabinete de democracia:

Estado de derecho, civismo ciudadano, participacion ciudadana, cogobierno
comunitario, seguridad publica, transito y trasporte, proteccion civil, procesos
electorales, comunicacion social, y demas.

f) Gabinete de administracion:

Administracion general, tesoreria y finanzas gestion fiscal, financiamiento
institucional, recursos, humanos, relacionés laborales, capacitaciéon y
adiestramiento, recursos materiales, servicios generales, modernizacion
tecnologica, descentralizacion publica, modernizacion e inovacion del desarrollo
institucional, contraloria social, acceso social a la informacién publica,
transparencia de gestion, combate a la corrupcion, etc.

Los gabinetes técnicos se integran colegiada y pluralmente con los miembros
titulares y si suplencias con las principales autoridades de cada ramo, y, con los
funcionarios y directivos de las distintas dependencias, entidades y organismos
estatales que, en cada gabinete se determine incorporar a su estructura base.

Los gabinetes especializados seran responsables de:

- Generar y proporcionar la informacion basica para la toma de
decisiones del propio gabinete, preparando y coordinando sus sesiones.

- Coordinar la gestion y operacion de los acuerdos y determinaciones,

- Establecer la bitacora de control que por cada caso y asunto en lo
particular, dispongan el Presidente Municipal y cada gabinete, v,

- Articular sus propios esquemas de operacién, coordinacion, seguimiento
y evaluacion de sus acuerdos y determinaciones.

CAPITULO X
DEL INSTITUTO DE ARTE CULTURA

Articulo 23.- Al Instituto de Arte y Cultura, estara a cargo de un Director le
corresponde, entre otras acciones las siguientes:
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I Promover y fomentar las expresiones artisticas en todos sus niveles;

I Participar en las acciones que emprendan los gobiernos con la sociedad
civil, en pro de la cultura y el desarrollo educativo de los pueblos;

11 Integrar a la Sociedad tepicense fundamentalmente a los menores de
edad, mediante programas educativos y de orientacion al conocimiento
del civismo.

CAPITULO XI
DEL INSTITUTO DE LA MUJER

Articulo 24.- El Instituto de la Mujer es la dependencia encargada de promover, proponer,
dar seguimiento y evaluar las politicas publicas del Municipio de Tepic, con perspectiva de
género, orientadas a asegurar la igualdad de oportunidad y erradicar con estrategias de
concientizacién ciudadana la discriminacion hacia las mujeres, implementara los
mecanismos necesarios que permitira la proteccién, observacion, estudio y divulgacién de
los derechos de las mujeres previstos en nuestros ordenamientos juridicos mexicanos.

CAPITULO XII )
DE LA DIRECCION DE INFORMATICA

Articulo 25.- La Direccion de Informatica tendra entre sus principales funciones:

I Dar mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de cOmputo y
comunicaciones:

] Administrar el equipo de comunicaciones (voz y datos) incluyendo tanto
telecomunicaciones como la red local de voz y datos del Ayuntamiento;

I Establecer politicas de uso de equipo y comunicaciones, para evitar la
contaminacion de virus informaticos.

v Las demas que encomiende el Presidente Municipal, el Ayuntamiento, los
reglamentos y otros ordenamientos legales.
CAPITULO XIII ]
DE LA COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL

Articulo 26.- Corresponde a la coordinacion de Comunicacion Social, la difusion de
acciones, disposiciones juridicas, planes y programas de gobierno municipal a través de los
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medios impresos, electronicos y emergentes de comunicacion local o nacional a efecto de
propiciar:

I El conocimiento cabal, objetivo y oportuno de las acciones del Ayuntamiento y
sus dependencias que sean de interés general,

] La unidad y colaboracién de la ciudadania en los actos de gobierno municipal en
todos sus niveles;

I La participacion social en la ejecucion de los distintos programas de gobierno, y

v El desarrollo politico, econédmico, social y cultural del Municipio de Tepic.

TITULO TERCERO
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DESCENTRALIZADA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DE LOS ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

Articulo 28.- Son organismos descentralizados de la administracion publica municipal, las
unidades creadas por la ley o decreto del Congreso o por acuerdo del Ayuntamiento con la
aprobacién del Congreso, para la prestacion de algun servicio publico o para la realizacion
de planes y programas municipales con objetivos y fines especificos.

Articulo 29.- Son organismos descentralizados de la administracion publica municipal, los
siguientes:

I El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, DIF;
] El Sistema de Agua Potable y Alcantarillado (SIAPA-Tepic)
Il La Comision Municipal de Derechos Humanos, y

v Las deméas que se creen por ley o decreto del Congreso o por acuerdo del
Ayuntamiento.

Articulo 30.- Los Organismos Publicos Descentralizados tendran el domicilio, objeto,
aportaciones, estructura, organizacion, duracion y atribuciones que establezcan los decretos
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0 acuerdos respectivos, debiendo observarse en su extincion las mismas formalidades
establecidas para su creacion.

TITULO CUARTO
DE LA PARTICUPACON CIUDADANA

CAPITULO |
DE LOS ORGANISMOS AUXILIARES

Articulo 31.- Para el efecto de coordinar la participacion de los sectores publico, social y
privado en el cumplimiento de los objetivos y metas de Plan Nacional, Estatal y Municipal
de Desarrollo, mejorar la eficiencia de la Administracion Publica del Municipio, promover,
cofinanciar y ejecutar obras y servicios publicos, asi como las politicas de apoyo que
instrumente el Ayuntamiento; el Presidente Municipal organizard y presidira, excepto el
primero, los siguientes organismos auxiliares:

I El Consejo de Colaboracion Municipal;
I El Consejo de Desarrollo Econémico y Turismo;

1l Los Comités de Accién Ciudadana;

v El Consejo Municipal para la atencion de personas con discapacidad;
\Y/ Instituto Municipal de Vivienda de Tepic, Nayarit;

VI El Consejo Municipal de Ecologia, y

VII Las demas que se creen por acuerdo del Ayuntamiento

Articulo 32.- Los consejos y el comité a que se refiere el articulo anterior se integraran por
acuerdo del Ayuntamiento, tendran el caracter de honorarios y funcionardn conforme a las
disposiciones administrativas, legales y reglamentarias que se expidan sobre el particular.

CAPITULO
DE LAS AUTORIDADES AUXILIARES

Articulo 33.- Los Delegados Municipales y los Jueces Auxiliares de cada localidad, son
autoridades del Gobierno Municipal, siendo sus atribuciones y deberes fundamentales los
siguientes:

I Cumplir y hacer cumplir el Banco Municipal, Reglamentos, Circulares y demas

disposiciones de caracter general dentro de sus respectivas demarcaciones o
localidades;
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] Formular y remitir anualmente al Ayuntamiento el Padron de los habitantes de su
localidad y demaés datos que le sean solicitados;

Il Vigilar la conservacion de la salud publica en sus respectivas demarcaciones o

localidades;

v Promover el establecimiento y operacion de los servicios publicos en la
localidad,;

\ Informar de inmediato cuando el caso lo requiere o por lo menos una vez a la

semana al Presidente Municipal o al Secretario del Ayuntamiento sobre cualquier
alteracion al orden publico, asi como las medidas correctivas tomadas sobre el
particular;

VI Enterar a la Tesoreria de los ingresos que correspondan al municipio en
aplicacion de las leyes fiscales y hacendarias;

VIl Auxiliar a las autoridades federales, estatales y municipales en cumplimiento de
sus atribuciones, y

VI Las demas que le sean conferidas por el Ayuntamiento, el Presidente Municipal,
el presente ordenamiento y demas disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

Las autoridades y organismos auxiliares ejerceran las funciones que establece la Ley
Municipal para el Estado de Nayarit; los Reglamentos Municipales y las que le sean
delegadas por acuerdo del Ayuntamiento.

Podran participar en las Sesiones de Cabildo con voz, previa solicitud por escrito y para
tratar asuntos relacionados con sus funciones.

TITULO QUINTO

DE LAS AUSENCIAS TEMPORALES

CAPITULO UNICO
Articulo 34.- Para el caso de ausencias temporales iguales o menores a 15 dias por parte de
los Secretarios de la Administracion Municipal, el Presidente Municipal, podra delegar las
funciones a quien el considere dentro del rango de menor jerarquia del éarea

correspondiente.

Articulo 35.- En aquellas faltas que no excedan de 30 dias, el funcionario publico,
solicitara el Presidente Municipal el permiso respectivo, y una vez autorizado, el Presidente
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Municipal, designard la sustitucion con el funcionario de menor rango del éarea
correspondiente.

Articulo 36.- En las faltas definitivas o absolutas de un funcionario, la sustitucion
respectiva se ajustara al procedimiento de designacién que establece la Ley Municipal para
el Estado de Nayarit.

TITULO SEXTO
DE LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 37.- Corresponde al Presidente Municipal la funcién ejecutiva de la
Administracion Publica Municipal, en los términos que dispone la Ley Municipal par el
Estado de Nayarit, este Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 38.- El Presidente Municipal cuidarda que las Dependencias y Organos
Administrativos del Municipio se integran y funcionen de acuerdo con la legislacion
vigente.

Articulo 39.- Al frente de cada Dependencia de la Administracién Pablica Municipal habra
un titular, quien para el despacho de los asuntos de su competencias se auxiliara con los
Subsecretarios, Directores, Subdirectores, Jefes y Subjefes de Departamentos, o de Oficina,
y por los demas servidores publicos que establezca el Presupuesto de Egresos, el
Reglamento Interior o los manuales de organizacion respectivos.

Articulo 40.- Los titulares de las Dependencias de la Administracion Publica a que se
refiere este Reglamento, podran delegar mediante oficio a sus subalternos y bajo su
responsabilidad, las funciones y atribuciones que le estan reservadas, salvo aquellas que la
Ley Municipal para el Estado de Nayarit, y otros ordenamientos legales, dispongan que
deben ser ejercidas directamente por ellos.

Articulo 41.- Los titulares de las dependencias y organismos municipales, son responsables
dentro del &mbito de su competencia de la observancia, vigilancia y cumplimiento de las
leyes federales, estatales y disposiciones municipales, asi como de los planes y programas y
aquellas que emanen del Ayuntamiento.

Articulo 42.- Los titulares de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal
deberan conducir sus actividades en forma programada y con base en las politicas,
prioridades y restricciones que establezca el Ayuntamiento por conducto del Presidente
Municipal, para el logro de los objetivos y metas establecidas en los planes de gobierno.
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Articulo 43.- Los titulares de las dependencias deberan informar cada dos meses, a la
Secretaria del Ayuntamiento lo relativo al ejercicio de sus actividades. EI Cabildo podra
solicitar al Secretario del Ayuntamiento, la presentacién de los informes citados, pudiendo
Ilamar a los titulares cuantas veces se requiera por conducto del Presidente Municipal, a fin
de aclarar y abundar en los criterios, ejecucion y consecuencia de los planes y programas
que son a su cargo.

Articulo 44.- Los titulares de las dependencias de la Administracion Publica, son
responsables de los delitos y faltas administrativas que cometan durante su ejercicio, en los
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Nayarit,
la Ley de Justicia y Procedimientos Administrativos del Estado y lo dispuesto por la Ley
Municipal para el Estado de Nayarit.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periodico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit y/o
en la Gaceta Municipal.

SEGUNDO.- Se abroga la publicacion del Periodico Oficial, Organo del Gobierno
del Estado de Nayarit; de fecha miércoles veinte de noviembre del dos mil dos,
que contiene el Reglamento de la Administracién Publica para el Municipio de
Tepic, Nayarit.

TERCERO.-Las reformas sufridas en el presente reglamento el dia 17 del mes de
septiembre del afio 2005 entraran en vigor el mismo dia de su publicacién en la
gaceta municipal 6rgano de informacion del Ayuntamiento de Tepic Nayarit. El
presente acuerdo entrara en vigor el mismo dia de su publicacién, debiéndose
publicar en la Gaceta Municipal, Organo de Informacion del Ayuntamiento de
Tepic.

Aprobado en el recinto oficial de sesiones del H. Ayuntamiento Constitucional de
Tepic, <<Justino Avila Arce>>, a los (7) siete dias del mes de Enero del (2005)
Dos mil cinco.

Por lo tanto lo promulgo y ordeno se imprima, publique y circule para su debida
observancia.
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LA PRESIDENTA MUNICIPAL

PROFRA. CORA CECILIA PINEDO ALONSO

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

LIC. PEDRO ALVAREZ HORMAECHE

COMISION DE ASUNTOS CONTITUCIONALES Y REGLAMENTOS

LIC. LUIS ENRIQUE MEDINA CUEVAS
PRESIDENTE

RICARDO PEREZ MORA MAGALI RAMIREZ HERMOSILLO
SECRETARIO VOCAL
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