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Reglamento que establece los lineamientos para la obtencion del dictamen de procedencia técnica para la
adquisicion y desincorporacion de bienes y la contratacion de servicios informaticos.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Instituto Federal Electoral.-
Consejo General.- CG107/2001.

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL POR EL QUE SE
APRUEBA EL REGLAMENTO QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA LA OBTENCION DEL
DICTAMEN DE PROCEDENCIA TECNICA PARA LA ADQUISICION Y DESINCORPORACION DE BIENES
Y LA CONTRATACION DE SERVICIOS INFORMATICOS.

VI.

ANTECEDENTES

Por la importancia que tienen los aspectos informaticos para el Instituto Federal Electoral, fue
necesaria la creacién de una unidad técnica permanente encargada de los trabajos relativos a la
materia, que fortaleciera y modernizara la estructura informéatica de todo el organismo electoral
federal, teniendo integralmente agrupada la informacion generada por y para sus actividades, con la
finalidad de producir, recolectar, procesar, trasladar y difundir los grandes voliumenes de informacion
del Instituto con seguridad, precision y rapidez.

En sesién extraordinaria del Consejo General del Instituto Federal Electoral, celebrada el 30 de junio
de 1998, se acordo la creacion de la Unidad Técnica de Servicios de Informatica.

En sesion del 17 de septiembre de 1998, el maximo érgano de direccién aprob6 el Acuerdo del
Consejo General del Instituto Federal Electoral por medio del cual se aprobaron las Bases del
Proyecto Integral en Materia de Informatica, y el correspondiente ejercicio presupuestal de 1998.

En sesion ordinaria del Consejo General, celebrada el 13 de octubre de 1998, se acordd la creacion
de la Comision de Reglamentos del Consejo General, con el objeto de supervisar, revisar, planear y
elaborar los reglamentos del propio Instituto.

En el acuerdo citado en el punto anterior, se le encomendo a la Comisién de Reglamentos la tarea de
elaborar el proyecto de Reglamento para la Produccién, Mantenimiento y Gestién de Sistemas
Informéticos, en coordinacion con la Unidad Técnica de Servicios de Informatica y con la Comision
respectiva del Consejo General .

En sesion ordinaria del Consejo General del Instituto Federal Electoral, llevada a cabo el 14 de
noviembre del 2000, se aprobé el Reglamento para la Produccion, Mantenimiento, Gestion y Uso de
Servicios y Bienes Informaticos, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 13 de diciembre
del mismo afio.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el articulo 41, fraccién lll, parrafo segundo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 68 y 70, péarrafo primero del Coédigo Federal de Instituciones y
Procedimientos Electorales, el Instituto Federal Electoral es un organismo publico autbnomo, de
caracter permanente, independiente en sus decisiones y funcionamiento, con personalidad juridica y
patrimonios propios, depositario de la autoridad electoral y responsable del ejercicio de la funcidon
estatal de organizar las elecciones federales para renovar a los integrantes de los Poderes
Legislativo y Ejecutivo de la Unién. Dicha funcién estatal se rige por los principios de certeza,
legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

Que en términos de los articulos 41, fraccion lll, parrafo segundo constitucional, y 73; parrafo primero
del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, el Consejo General es el 6rgano
superior de direccién del Instituto Federal Electoral, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar que sus principios
rectores guien todas las actividades del Instituto.

Que en términos del articulo 134 de la Carta Magna, el Instituto Federal Electoral es un ente
constitucional autébnomo que estd obligado a administrar con eficiencia, eficacia y honradez, los
recursos econdmicos para satisfacer los objetivos a los que estan destinados. En este sentido, las
adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de
cualquier naturaleza y la contratacion de obra que realice, se adjudicaran o llevaran a cabo a través
de licitaciones publicas mediante convocatoria publica para que libremente se presenten propuestas
solventes que aseguren al Instituto las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Que la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 4 de enero de 2000 y los reglamentos respectivos de dichas leyes, publicados
en el propio Diario Oficial de la Federacién de fecha 20 de agosto del 2001, establecen reglas y
principios vigentes para el Instituto Federal Electoral.
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5. Que el articulo 70, parrafo 3 del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, sefiala
que el Instituto se regira para su organizacion, funcionamiento y control, por las disposiciones
constitucionales relativas y las del propio Cadigo.

6. Que el articulo 80, parrafo 1 del Codigo de la materia faculta al Consejo General del Instituto Federal
Electoral para integrar las comisiones que considere necesarias para el desempefio de sus
atribuciones.

7. Que el articulo 82, parrafo 1, inciso a) del Cddigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales, otorga facultades al Consejo General del Organismo Electoral Federal para expedir los
reglamentos interiores que se consideren necesarios para su buen funcionamiento.

8. Que de conformidad con el articulo 82, parrafo 1, inciso z) del Cédigo de la materia, el Consejo
General tiene la atribucion de dictar los acuerdos necesarios con la finalidad de hacer efectivas sus
atribuciones.

9. Que con fundamento en el articulo 64, parrafo 1, inciso a) del Reglamento Interior del Instituto
Federal Electoral, dentro de las funciones de la Unidad Técnica de Servicios de Informatica esta la de
proponer al Secretario Ejecutivo los procedimientos, normas y reglamentos que deban regir el
desarrollo, operacién y mantenimiento de la infraestructura informatica y de comunicaciones del
Instituto Federal Electoral.

10. Que desde su creacion, la autoridad electoral federal no ha contado con lineamientos claros para la
obtencion de los dictamenes de procedencia técnica para la adquisicion y desincorporacion de bienes
y contratacion de servicios informaticos para los 6rganos que lo conforman, y que uno de los
objetivos centrales del Instituto lo constituye el perfeccionamiento de la normatividad que conlleve al
mejor cumplimiento de los fines que se le han encomendado; por ello, resulta procedente que el
maximo drgano de direccién emita la reglamentacion correspondiente.

De conformidad con los antecedentes y considerandos vertidos y con fundamento en los articulos 41,
parrafo segundo, fraccién Ill; 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 68, 70,
parrafos 1y 3; 73, parrafo 1; 74, parrafo 1; 80, parrafo 1; y 82, parrafo 1, incisos a) y z) del Codigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales y 64, parrafo 1, inciso a) del Reglamento Interior del Instituto
Federal Electoral, este Consejo General expide el siguiente:

ACUERDO

UNICO.- Se aprueba el presente Reglamento que establece los Lineamientos para la Obtencion del
Dictamen de Procedencia Técnica para la Adquisicion y Desincorporacion de Bienes y la Contratacion de
Servicios Informaticos, en los términos siguientes:

REGLAMENTO QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS PARA LA OBTENCION DEL DICTAMEN DE
PROCEDENCIA TECNICA PARA LA ADQUISICION Y DESINCORPORACION DE BIENES Y LA
CONTRATACION DE SERVICIOS INFORMATICOS

l. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1
Objeto y ambito de aplicacion

1. El presente Reglamento tiene por objeto establecer los Lineamientos para la Obtencion del Dictamen
de Procedencia Técnica para la Adquisicién y Desincorporacion de Bienes y la Contratacion de
Servicios Informaéticos del Instituto Federal Electoral, todo conforme, en su caso, con el articulo 134
constitucional, la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y, la de Obras
Publicas y Servicios, asi como los Reglamentos de dichas Leyes.

2. El Consejo General vigilara el estricto cumplimiento del presente reglamento a través de las
Comisiones de Informatica y de Contraloria Interna; la aplicacion del mismo, correspondera realizarla
a la Unidad Técnica de Servicios de Informética, en colaboracion con las areas involucradas, dentro
de los ambitos de sus respectivas competencias.

Articulo 2
Criterios de interpretacion

1. Para la interpretacion de las disposiciones del presente reglamento, se recurrira a lo dispuesto en el
articulo 3, parrafo 2 del Cédigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales, sin que limite
la funcién que legalmente le corresponda a la Direccién Ejecutiva de Administracion y a la Junta
General Ejecutiva.

Articulo 3

Glosario

1. Para efectos de este reglamento se entendera:

a) Porlo que se refiere a los ordenamientos juridicos:
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Cadigo: El Cadigo Federal de Instituciones y Procedimientos Electorales;

Reglamento: El Reglamento que establece los Lineamientos para la Obtencion del Dictamen de
Procedencia Técnica para la Adquisicion y Desincorporacion de Bienes y la Contratacion de
Servicios Informaticos.

b)  Porlo que hace a los organismos y 6rganos:

l.
1.
I1l.
V.
\Y

Instituto: El Instituto Federal Electoral;

Consejo General: El Organo Superior de Direccion del Instituto Federal Electoral;
Comisién de Informatica: La Comision del Consejo General especializada en la materia;
Direccion: La Direccién Ejecutiva de Administracion del Instituto Federal Electoral; y,
Unidad: La Unidad Técnica de Servicios de Informatica.

c) Porlo que hace a la terminologia:

VI.

Articulo 4

Bienes Informaticos: Bienes materiales que sirven para satisfacer las necesidades en materia
de gestion, procesamiento, almacenamiento, comunicacion o distribucién de informacion digital;

Servicios Informaticos: Servicios y/o estudios de analisis, disefio, desarrollo, programacion,
operacién o mantenimiento de sistemas y/o Bienes Informaticos;

Area Usuaria: Unidad de trabajo beneficiaria de un servicio o bien informatico comun;

Dictamen: Dictamen de procedencia técnica para la adquisicion de Bienes y/o contratacion de
Servicios Informéticos;

Dictamen de Desincorporacion: Dictamen de procedencia técnica para la Desincorporacion de
Bienes Informaticos; y

Oficio-Solicitud: Documento a través del cual es solicitada la emisién de un Dictamen o
Dictamen de Desincorporacion.

1. La Unidad sera la encargada de la emision del Dictamen y del Dictamen de Desincorporacion,
atendiendo a las observaciones de los miembros de la Comisiéon de Informatica.

Il.  DE LOS BIENES Y SERVICIOS INFORMATICOS QUE DEBERAN CONTAR CON EL DICTAMEN

DE

PROCEDENCIA TECNICA POR PARTE DE LA UNIDAD PARA SU ADQUISICION,

CONTRATACION Y/O DESINCORPORACION

Articulo 5

1. Los Bienes y Servicios Informaticos que, para su adquisicion y contratacion respectivamente,
deberan contar con el Dictamen, son los siguientes:

1.

2.
3.
4

S

13.
14.

15.

16.
17.
Articulo 6

Bienes Informaticos;
Equipos y aparatos de comunicaciones;
Refacciones y accesorios para equipo de cOmputo y comunicaciones;

Patentes, regalias, licencias o cualquier tipo de derecho por el uso de programas de cémputo y
su actualizacion;

Arrendamiento de equipo y Bienes Informaticos;

Sistemas operativos, lenguajes Informaticos, programas, aplicaciones o cualquier tipo de
sistema que funcione sobre el equipo de computo, asi como sus actualizaciones y/o
extensiones a los mismos;

Informacion en formato digital;

Servicios de Informatica;

Estudios e investigaciones en materia de informatica o que contengan aspectos Informaticos;
Servicios de conduccion de sefiales analdgicas y digitales;

Mantenimiento y conservacion de Bienes Informaticos;

Capacitacion en el uso de aplicaciones y sistemas Informaticos, asi como en el manejo y uso de
equipos de cémputo;

Sistemas de transmision digitales para datos, audio y video;

Proyectos de obra civil para la construccion de inmuebles nuevos conforme a lo establecido en
los puntos 15 y 16 de este articulo;

Sugerencias en adecuacion de inmuebles u oficinas en que se vaya a integrar sistemas de
cableado estructurado para red,;

Instalacion y/o reubicacién de nodos de red adicionales; y,
Todos los demas que se relacionen en materia de informatica.
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1. Los Bienes Informéticos que para su desincorporacion deberan contar con el Dictamen de
Desincorporacién, son los siguientes:

1. Bienes Informaticos;

2. Equipos y aparatos de comunicaciones;

3. Refacciones y accesorios para equipo de cOmputo y comunicaciones;

4 Sistemas operativos, lenguajes Informaticos, programas, aplicaciones o cualquier tipo de
sistema que funcione sobre el equipo de computo;

5. Informacion en formato digital; y

6. Todos los demds que se relacionen en materia de informatica.

lll. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y EMISION DEL DICTAMEN PARA LA
ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS INFORMATICOS

Articulo 7

Para la Adquisicion de Bienes Informaticos

1. Enlasolicitud y emision del Dictamen se debera observar el siguiente procedimiento:

a. El Area Usuaria deberd solicitar el Dictamen correspondiente mediante oficio dirigido al
Coordinador de la Unidad, con copia dirigida al titular de la Direccion. El Oficio-Solicitud debera
incluir la siguiente informacién:

I Justificacion del requerimiento de la adquisicién de los Bienes Informaticos, indicando el
area destino de los Bienes o proyecto especifico;

Il.  Descripcion detallada de las caracteristicas técnicas de los Bienes Informaticos. No se
deberan mencionar marcas ni modelos;

Ill. Cantidad;y,

IV. Costo unitario estimado o presupuestado.

b. La Unidad verificara las caracteristicas técnicas de los Bienes Informéticos solicitados, con el
objeto de que se adquieran con caracteristicas técnicas actuales, mismas que satisfagan los
requerimientos del Area Usuaria y que cumplan con las tendencias informaticas que
prevalezcan en el Instituto. También se verificard que el costo estimado por el area usuaria esté
de acuerdo con las caracteristicas solicitadas.

c. LaUnidad hara llegar el Dictamen al area usuaria a través de oficio, con copia a la Direccion.

d. Una vez que el Area Usuaria cuente con el Dictamen, podra dar inicio al tramite de adquisicién
ante la Direccion, la cual debera realizarlo de acuerdo a la normatividad vigente.

2. En caso de que el Area Usuaria requiera de asesoria para la integracién de la informacién
establecida en el inciso a. del parrafo 1 de este articulo podra solicitar asesoria a la Unidad,
previamente al envio del Oficio-Solicitud.

3. En caso de que el Oficio-Solicitud no cumpla con los requisitos sefialados en el presente articulo, la
Unidad notificard mediante oficio, en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de la fecha de
recepcion del Oficio-Solicitud, el motivo o los motivos por los cuales no procede el tramite para la
emisién del Dictamen, con la finalidad de que el area usuaria subsane las deficiencias.

Articulo 8
Para la Contratacion de Servicios Informaticos
1. Enla solicitud y emision del Dictamen se debera observar el siguiente procedimiento:

a. El Area Usuaria debera solicitar el Dictamen correspondiente mediante oficio dirigido al
Coordinador de la Unidad, con copia dirigida al titular de la Direccion. El Oficio-Solicitud debera
incluir la siguiente informacion:

l. Justificacion del requerimiento para la contratacion de los Servicios Informaticos,
mencionando el area destino de los servicios o proyecto especifico y la causa de su
contratacion externa;

Il.  Descripcién detallada del tipo de los Servicios Informaticos a contratar;
Ill.  Periodo de contratacion; y,
IV. Costo estimado o presupuestado.

b. La Unidad analizara la informacién presentada por el Area Usuaria y en conjunto evaluaran la
posibilidad de solventar el requerimiento con recursos humanos del Instituto y/o la pertinencia
de llevar a cabo la contratacion en cuestion.

c. LaUnidad hara llegar el Dictamen al Area Usuaria a través de oficio, con copia a la Direccion.

d. Unavez que el Area Usuaria cuente con el Dictamen, podra dar inicio al trdmite de contratacion
ante la Direccion, la cual debera realizarlo de acuerdo a la normatividad vigente.

2. En caso de que el area usuaria requiera asesoria en la integracion de la informacion solicitada en el
inciso a. del parrafo 1 de este articulo, podra solicitarla a la Unidad, previamente al envio del Oficio-
Solicitud.
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3. Encaso de que el Oficio-Solicitud no cumpla con los requisitos establecidos en el presente articulo, la
Unidad notificara mediante oficio en un plazo no mayor a tres dias habiles a partir de la fecha de
recepcion del Oficio-Solicitud, el motivo o los motivos por los cuales no procede el tramite para la
emisién del Dictamen, con la finalidad de que el Area Usuaria subsane las deficiencias.

IV. DEL PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y EMISION DEL DICTAMEN DE
DESINCORPORACION DE BIENES INFORMATICOS

Articulo 9

Para la Desincorporaciéon de Bienes Informaticos.

1. En la solicitud y emision del Dictamen de Desincorporacion se deberd observar el siguiente
procedimiento:

a. El Area Usuaria debera solicitar el Dictamen de Desincorporacion correspondiente mediante
oficio dirigido al Coordinador de la Unidad, con copia dirigida al titular de la Direccion. El oficio-
solicitud debera incluir la siguiente informacion:

I Motivo por el cual se solicita la desincorporacién de los Bienes Informaticos;

1. Relacion de Bienes Informaticos a desincorporar, mencionando sus caracteristicas
técnicas; y

Ill.  Ubicacién de los Bienes Informéticos.

b. La Unidad verificara las caracteristicas técnicas de los Bienes Informaticos, con el objeto de que
se desincorporen aquellos que no cumplan con las caracteristicas técnicas actuales y las
tendencias informaticas que prevalezcan en el Instituto.

c. La Unidad hara llegar a través de oficio al Area Usuaria el Dictamen de Desincorporacion con
copia dirigida al titular de la Direccién.

d. Una vez que el Area Usuaria, cuente con el Dictamen de Desincorporacion correspondiente,
podréa dar inicio al trdmite de desincorporacion ante la Direccion, la cual debera realizarlo de
acuerdo a la normatividad vigente.

2.  En caso de que el Oficio-Solicitud no cumpla con los requisitos mencionados en el presente articulo,
la Unidad natificara mediante oficio, en un plazo no mayor a tres dias habiles, el motivo o los motivos
por los cuales no procede el tramite para la emision del Dictamen de Desincorporacién, con la
finalidad de que el Area Usuaria subsane las deficiencias.

V. DE LA ELABORACION DE LOS DICTAMENES POR PARTE DE LA UNIDAD

Articulo 10

Para el Dictamen

1. Para la elaboracion y emision del Dictamen, la Unidad analizard la informacion presentada por el
Area Usuaria y emitira el Dictamen, sefialando la procedencia o improcedencia para la adquisicion de
los Bienes y/o contratacion de los Servicios Informaticos solicitados y mencionando, en su caso, las
adecuaciones que deban hacerse o las razones de la improcedencia.

2. Parala emision del Dictamen, la Unidad debera observar:

a. Que las caracteristicas de los Bienes Informaticos solicitados sean compatibles con los
aspectos técnicos de la Red Nacional de Informéatica vigentes;

b. Que los Bienes Informaticos estén basados preferentemente en tecnologias abiertas, es decir
que se utilicen estandares de la industria en los diferentes niveles de la arquitectura, con la
finalidad de asegurar la independencia tecnoldgica respecto a proveedores y/o fabricantes, y
cuando resulte necesaria la adquisicion de tecnologias que no cumplan con lo anterior, debera
sefalarse la justificacion correspondiente dentro del mismo Dictamen;

c. Que las caracteristicas técnicas de los Bienes Informéticos sean actuales y cumplan con las
tendencias informaticas que prevalezcan en el Instituto; y,

d. Que el costo estimado por el Area Usuaria esté de acuerdo con las caracteristicas solicitadas.

3. La Unidad hara del conocimiento de los miembros de la Comisién de Informatica, el proyecto de
Dictamen para que, en un plazo no mayor a tres dias habiles, en su caso, remitan sus observaciones.
Si alguno de los miembros de la Comision de Informatica, al momento de remitir sus observaciones,
considera que por la trascendencia o monto del proyecto éste debe ser presentado en sesién de
dicha Comision, se agendard como punto de la siguiente sesién de la misma.

4. La Unidad presentara ante la Comisién de Informatica, el proyecto de Dictamen de aquellas

adquisiciones y/o contrataciones que por su importancia, trascendencia institucional o monto,
requieran ser observadas y analizadas en el pleno de dicha Comision.
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5. La Unidad contara con un plazo de diez dias habiles para emitir el Dictamen a partir de la fecha de
recepcion del Oficio-Solicitud o en su caso, a partir de la fecha de recepcion del documento que
subsane la falta de informacién u omisiones detectadas, siempre y cuando hayan sido debidamente
atendidas las observaciones de los miembros de la Comisién de Informatica.

6. Enlos casos en que el proyecto de Dictamen sea revisado en el pleno de la Comisién de Informética,
la Unidad contara con un plazo de 5 dias habiles posteriores a la fecha de la sesion en la cual fue
presentado el proyecto, para la emision del Dictamen.

7. La Unidad debera presentar ante la Comision de Informatica reportes trimestrales de los Dictamenes
emitidos.

Articulo 11
Para el Dictamen de Desincorporacion

1. Para la elaboracién y emision del Dictamen de Desincorporacion, la Unidad analizara la informacion
presentada por el Area Usuaria y elaborard el Dictamen de Desincorporacién, mencionando la
procedencia o improcedencia para la desincorporacion de los Bienes Informaticos en cuestion.

2. La Unidad hara del conocimiento de los miembros de la Comision de Informéatica, el proyecto de
Dictamen de Desincorporaciéon para que, en su caso, en un plazo no mayor a tres dias habiles
remitan sus observaciones.

Si alguno de los miembros de la Comisién de Informética, al momento de remitir sus observaciones,
considera que por la trascendencia del proyecto de desincorporacion éste debe ser presentado en
sesion de dicha Comision, se agendara como punto de la siguiente sesion de la misma.

3. La Unidad presentara ante la Comision de Informatica, el proyecto de Dictamen de Desincorporacion
de aquellos Bienes Informaticos que por su importancia o trascendencia institucional requieran ser
observados y analizados en el pleno de dicha Comision.

4. La Unidad notificard mediante oficio al &rea usuaria, el plazo en el cual le hara llegar el Dictamen de
Desincorporacion solicitado. Este plazo dependera de la cantidad y ubicacion de los Bienes
Informéticos que se pretenden desincorporar del inventario del Instituto.

5. La Unidad debera presentar ante la Comision de Informatica reportes trimestrales de los Dictdmenes
de Desincorporacién emitidos.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario Oficial

de la Federacion.

SEGUNDO.- La divulgacion y distribucion del presente Reglamento se hara extensiva a todo el personal

del Instituto, una vez aprobado y publicado oficialmente.

TERCERO.- Se derogan los acuerdos y las disposiciones reglamentarias en materia de Adquisicion de

Bienes y Servicios Informaticos expedidas con anterioridad que se opongan al presente Reglamento.

CUARTO.- Publiquese en el Diario Oficial de la Federacion y en la Gaceta del Instituto Federal Electoral.

QUINTO.- El Secretario Ejecutivo editard a la brevedad posible el nimero de ejemplares de este
Reglamento que se estimen necesarios.

El presente Acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria del Consejo General celebrada el 24 de
octubre de 2001.- El Consejero Presidente del Consejo General, José Woldenberg Karakowsky.- Rubrica.-
El Secretario del Consejo General, Fernando Zertuche Mufioz.- Ruibrica.



